SLOVENSKY POZEMKOVY FOND

Budkova 36, 817 15 Bratislava

INTERNY POKYN
GENERALNEHO RIADITELA ¢&. 1/2006,

0 metodach a postupoch verejného obstaravania v podmienkach Slovenského pozemkoveho
fondu v zneni INTERNEHO POKYNU ¢.3/2008.

(UplIné znenie)

Bratislava, januar 2009



INTERNY POKYN

GENERALNEHO RIADITELA ¢. 1/2006
0 metddach a postupoch verejného obstaravania v podmienkach Slovenského pozemkového
fondu v zneni INTERNEHO POKYNU ¢&. 3/2008

PRVA CAST

VSeobecné ustanovenia
ClL1

1. Tymto internym pokynom sa upravuje posobnost’ a postup organizacnych utvarov
a zamestnancov Slovenského pozemkového fondu pri verejnom obstardvani zakaziek na
dodanie tovaru, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac azékaziek na poskytnutie
sluzieb.”

2. Organiza¢né Utvary a zamestnanci fondu postupuju pri verejnom obstaravani tak, aby
bol zachovany princip priehl'adnosti, efektivnosti, zodpovednosti, rovnakého zaobchadzania a
nediskriminacie zaujemcov auchadzacov, hospodarskej sutaze pri dodrziavani zasad
hospodarnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov fondu.

3. Pravny odbor, oddelenie spravy registratiry averejného obstaravania verejné
obstardvanie koordinuje, metodicky usmeriiuje a plni d’alSie ulohy podl’a tohto interného
pokynu .

CLII

Na tcely tohto interného pokynu sa rozumie

a) verejnym obstardvanim tovarov obstaravanie zakaziek na dodanie vyrobkov, zariadeni
a inych veci pontkanych na trhu a ur¢enych na predaj,

b) verejnym obstardvanim prac obstaravanie zdkaziek na uskuto€nenie stavebnych prac as
nimi suvisiacich dodavatel'skych prac potrebnych na zhotovenie stavby v pozemnom
stavitel'stve alebo inzinierskom stavitel’stve,

c) verejnym obstardvanim sluzieb obstardvanie zdkaziek na poskytnutie finan¢nych
(poistovacie, bankové, investicné), vypoctovych, vzdelavacich, pravnych, geodetickych,
projektovych, remeselnych a inych sluZieb,

d) vecne prislusnym organiza¢nym utvarom je zakladny organizaény utvar fondu, ktorému
obstaravanie zakaziek na dodanie tovarov, prac alebo sluZieb wvyplyva z vnutornych
predpisov fondu; ? pri zakazke s nizkou hodnotou sa vecne prislusnym organizaénym
Utvarom rozumie i regionalny odbor,

e) spdsobilou osobou je zamestnanec fondu, ktory ziskal odbornti spdsobilost’ na verejné
obstaravanie, ¥

f) verejnym obstaravatel'om sa v zmysle ustanovenia § 6 ods.1 pism. d) zak. ¢. 25/2006 Z.
z. overejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (d’alej len ,,zakon*)
rozumie Slovensky pozemkovy fond (d’alej len ,,fond*) .

Y Zakon &. 25/2006 Z.z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon)
2 Napr. &L XIII ods.1 pism. a), &l. XVI pism. ) Organiza&ného poriadku SPF
%8116 az § 127 zakona



CL 11
Postupy vo verejnom obstaravani

1. Postupy vo verejnom obstaravani su
a) verejna sut'az,
b) uzsia sut’az,
c) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) rokovacie konanie bez zverejnenia,
e) sutazny dialog.

2. Postupy vo verejnom obstaravani sa v zavislosti od predpokladanej ceny tovarov, prac
a sluzieb oznacuju ako
a) nadlimitné,
b) podlimitné,
c) podprahove zakazky,
d) zakazky s nizkymi hodnotami.

3. Predpokladana hodnota zékazky tovaru, prac a sluzieb sa urCuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty. Do predpokladanej hodnoty zékazky sa zahfiia aj hodnota opakovanych
plneni, ak sa planuju zabezpedit, vietky formy opcii, vietky pripadné prediZenia zmluvy,
predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ poskytne v suvislosti
so zakazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac. 4

CLIV

1. Verejna sutaz je postup vo verejnom obstaravani, ktory fond vyhlasuje pre
neobmedzeny pocet uchadzacov na podanie ponuky pre uzavretie zmluvy na obstaranie
zékazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac.

2. Uzsia sttaz je postup vo verejnom obstaravani, ktory fond vyhlasuje pre neobmedzeny
pocet zdujemcov; fond mdéze obmedzit pocet zaujemcov, ktorych vyzve na predloZenie
ponuky, ato najmenej na 5 anajviac na 20 tak, aby umoznil hospodarsku stutaz. Ponuku
moze predlozit’ len uchadzag, ktorého fond vyzve na predloZenie ponuky.®

3. Rokovacie konanie so zverejnenim je postup vo verejnom obstaravani, ktory fond
vyhlasuje pre neobmedzeny pocet zaujemcov. Fond moze obmedzit pocet zaujemcov,
ktorych vyzve na predloZenie ponuky a na rokovanie, a to najmenej na troch tak, aby umoznil
hospodarsku sutaz. Rokovacie konanie so zverejnenim modze pouzit’ fond, len ak je splnena
aspon jedna z podmienok ustanovenych osobitnym predpisom % ato:

a) V predchadzajucej verejnej stt’azi, uzsej sut'azi alebo v sutaznom dialogu boli vsetky
ponuky neregularne alebo inak neprijatené a za predpokladu, Ze sa pdvodné zmluvné
podmienky podstatne nezmenia; vtomto pripade fond nie je povinny zverejnit
oznédmenie o vyhlaseni verejného obstardvania, ak na rokovanie vyzve vsetkych
uchadzacov, ktori v predchadzajucej verejnej sut'azi, uzsej sutazi alebo v sutaznom
dialogu splnili podmienky tcasti podl'a § 26 az 30 z&kona a predlozili ponuky podl'a
poziadaviek fondu,

9§ 5 ods. 1,2 zakona
% § 52 ods. 1 zakona
6 § 55 ods.1 zakona



b) povaha dodavok tovaru, stavebnych prac alebo poskytovanych sluzieb alebo rizika
S nimi spojené vynimoc¢ne neumoziiuju urcit’ poziadavky na spdsob urcenia ceny,

¢) poziadavky na sluzby, najmé finan¢né sluzby, nemozno urcit’ dostatocne presne, aby sa
mohla pouzit’ verejna sit'az alebo uzsia sutaz,

d) stavebné prace sa uskuto¢nia len na vyskum, testovanie alebo vyvoj a nie na vytvaranie
zisku ani na krytie nakladov na vyskum a vyvoj.

4. Rokovacie konanie bez zverejnenia je postup vo verejnom obstaravani, ktory fond méze
pouzit' len vtedy, ak je splnena asponn jedna z podmienok ustanovenych osobitnym
predpisom.” Fond pouZije rokovacie konanie bez zverejnenia najma ak

a)

b)

d)

h)

v predchadzajucej verejnej sutazi alebo uzSej sttazi nebola predloZena ani jedna
ponuka alebo ani jedna z predlozenych ponik nevyhovuje poziadavkam uréenym
fondom na predmet zdkazky alebo nebola predlozend ziadna Ziadost' o Gcast
v predchadzajticej verejnej sit’azi alebo v uzSej sut'azi a za predpokladu, Ze pévodné
podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia,

tovar, stavebné préce alebo sluzby z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo
z dévodov vyplyvajlcich z vyhradnych prav (napr. autorské prava) moze poskytnut
len urcity dodavatel,

zédkazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zadava z dévodu mimoriadnej udalosti (napr. Zivelna pohroma, havaria alebo
situdcia bezprostredne ohrozujica zivot alebo zdravie l'udi alebo Zivotné prostredie)
nesposobenej fondom, ktori nemohol predvidat' a vzhladom na vzniknutd casovu
tiesen nemozno uskuto¢nit’ verejnii sutaz, uzSiu sutaz ani rokovacie konanie so
zverejnenim,

pozZadované vyrobky sa vyrabaji vyluéne na vyskumné, experimentalne, $tudijné alebo
vyvojové ticely; nevztahuje sa to na velkovyrobu suvisiacu s ekonomickymi aktivitami
zameranymi na dosiahnutie zisku alebo na krytie nakladov na vyskum a vyvoj,

ide ododavku dopliujiaceho tovaru od poévodného dodavatela uréeného na
Ciastotné nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozSirenie uz
dodan¢ho tovaru alebo =zariadenia, ak by zmena dodavatela nutila fond ziskavat
material ~ rozdielnych technickych  charakteristik, ktory by  spdésoboval
nezlucite'nost’ alebo neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v udrzbe;
platnost  takychto zmlav, ako aj opakujacich sa zmliv nesmie presiahnut
tri roky,

ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny su kétované na komoditnej burze,

ide 0 obstaranie tovaru ponukaného za obzvlast vyhodnych podmienok od
dodavatel'a, ktory konéi podnikanie, od likvidatora, od spravcu alebo od
exekutora,

ide 0 uchadzaca, ktorého navrh vyhodnotila porota ako vitazny alebo jeden z
vitaznych v sutazi navrhov; ak je viac vitaznych uchéddzacov, na rokovania musi fond
vyzvat’ vSetkych,

) § 58 zakona



i) ide 0 doplnujice stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pdévodnej zmluvy,
ktorych potreba vyplynula dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti a zdkazka sa
zadava povodnému dodavatel'ovi a predpokladand hodnota stavebnych préc alebo
sluzieb nepresiahne 50 % hodnoty pdovodnej zmluvy, ak dopliiujuce stavebné prace
alebo sluzby
1. nie su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od povodného plnenia zmluvy bez

toho, aby to fondu nespdsobilo neprimerané tazkosti, alebo

2. su technicky alebo ekonomicky oddelitel'né od povodného plnenia zmluvy, ale su

nevyhnutné na d’al$ie plnenie podl'a povodnej zmluvy,

j) ide 0 nové stavebné prace alebo sluzby spocivajuce v opakovani rovnakych alebo
porovnatel'nych stavebnych prac alebo sluzieb realizovanych povodnym dodavatel'om
za predpokladu, Ze
1.s0 v salade so zékladnym projektom a pdvodné zékazka bola zadavana na zéklade

verejnej stt'aze alebo uzsej sutaze,

2. informécia o zadavani zakazky rokovacim konanim bez zverejnenia bola uz
sticastou oznamenia 0 vyhlaseni verejného obstaravania pri zadavani pévodnej
zakazky a

3. opakovanéa zakazka sa zadava do troch rokov od uzavretia pdvodnej zmluvy.

Fond je povinny pisomne oznamit’ Uradu pre verejné obstardvanie zac¢atie rokovacieho
konania bez zverejnenia podl'a pism. a) — j) bezodkladne po odoslani vyzvy na rokovanie, ale
najneskor 14 dni pred uzavretim zmluvy. Toto ustanovenie sa nevztahuje na pouZitie
rokovacieho konania bez zverejnenia podla pism. c¢) ak ide o mimoriadnu situdciu podl'a
osobitného predpisu a podl'a pism. f).

5. Sutazny dialdég je postup, ktory fond moze pouzit’ ak ide o obzvlast' zlozité projekty
anemozno pouzit' verejnu sutaz alebo uzSiu sitaz. Cielom sttazného dialdogu je najst
a definovat’ najvhodnejsi spdsob na uspokojenie potrieb fondu. Ponuky sa musia vyhodnotit’
len na zéklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky. Fond mdZze obmedzit’ pocet zdujemcov,
ktorych vyzve na tcast na dialdogu, a to najmenej na troch tak, aby umoznil hospodarsku
sutaz.

W

CLV

1. Zakazka sa oznacuje ako nadlimitna pre fond (§ 4 ods.2 pism. b), d), a g) zdkona), ak
a) predpokladana hodnota zédkazky na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzieb je rovnaka
alebo vysSia ako 206 000 EUR (nariadenie Komisie (ES) ¢. 1422/2007),
b) predpokladana hodnota zékazky na uskuto¢nenie stavebnych préac je rovnaka alebo vyssia
ako 5 150 000 EUR (nariadenie Komisie (ES) ¢. 1422/2007).

2. Zékazka sa oznacuje ako podlimitna, ak
a) predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluZieb je niZSia
ako 206 000 EUR a sucasne je rovnaka alebo vyssia ako 60 000 EUR,
b) predpokladana hodnota zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je nizsia ako 5 150 000
EUR a sucasne je rovnaka alebo vyssia ako 360 000 EUR.



3. Zakazka sa oznacuje ako podprahova, ak

a) predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzieb zadavanej
fondom v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy , ak sa zmluva uzaviera na
dIhSie obdobie ako jeden kalendarny rok a je rovnaka alebo vysSia ako 30 000 EUR a niZSia
ako 60 000 EUR,

b) predpokladand hodnota zékazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je rovnaka alebo vysSia
ako 120 000 EUR, ale nizsia ako 360 000 EUR pocas trvania zmluvy.

4. Zakazka sa oznacuje ako zdkazka s nizkou hodnotou, ak
a) predpokladana hodnota rovnakych druhov tovarov alebo sluZieb je niZsia ako 30 000 EUR
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok,
b) predpokladana hodnota zikazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorych uhrnna cena
pocas trvania zmluvy je niZSia ako 120 000 EUR.

CL VI
Posobnost’ v procese verejnéeho obstaravania

1.Verejné obstaravanie zakazky na dodanie tovarov, poskytovanie sluZieb a uskuto¢nenie
stavebnych prac v podmienkach fondu zabezpecuju
a) spdsobila osoba,
b) vecne prislusny organiza¢ny utvar,
c) komisia.

2. Sposobila osoba, vecne prislusny organizaény itvar a komisia navzajom spolupracuju
pri verejnom obstardvani zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie
stavebnych prac v zmysle ustanoveni tohto interného pokynu.

CL VIl
Sposobila osoba

1. Spbsobila osoba ® zabezpeluje verejné obstaravanie v suéinnosti s vecne prislusSnym
organizanym tUtvarom. Poskytuje mu potrebné informécie a usmeriiuje ho tak, aby boli
dodrZané vSeobecne zavéazne pravne predpisy a vnutorné predpisy fondu upravujlce verejne
obstaravanie a aby nedo$lo Kk ¢asovej tiesni alebo k obmedzeniu vol'by postupu verejného
obstaravania.

2. Sposobila osoba v spolupraci s vecne prisluSnym organizaénym utvarom vypracuva
predbeZné ozndmenie, oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania, ozndmenie o vysledku
verejného obstaravania, informéciu o uzavreti zmluvy pri podprahovych zékazkach
a zabezpecuje ich uverejnenie.” Obsah predbeZného oznamenia, oznadmenia o vyhléasenf
verejného obstaravania, oznamenia o vysledku verejného obstaravania a informacie o uzavreti
zmluvy pri podprahovych zakazkach upravuje vieobecne zavazny pravny predpis. %

% § 116 0ds.1 zakona

% § 92 zakona

10 vyhlaska ¢. 35/2006 Z. z. Uradu pre verejné obstaravanie o oznameniach pouzivanych vo verejnom
obstaravani



3. Spdsobila osoba od prevzatia sutaznych podkladov zodpovedd za dalsi priebeh
verejného obstaravania a zabezpecuje tlohy, ktoré tymto internym pokynom nie st zverené
vecne prislusnému organizaénému ttvaru alebo komisii. Ak sa postup verejného obstaravania
zrus$i, sposobila osoba zabezpeci zverejnenie tejto skuto¢nosti podl'a vSeobecne zdvizného
pravneho predpisu.™”

4. Sposobila osoba v sucinnosti s vedicimi vecne prisluSnych organizaénych ttvarov
Zabezpeéu%'e plnenie povinnosti fondu vo¢i Uradu pre verejné obstardvanie a Eurdpskej
komisii. **

5. Spodsobila osoba zasiela uchddzacom vo verejnom obstaravani sutazné podklady
a podpisuje k nim sprievodny list.

6. Spdsobila osoba zabezpecuje v spolupraci s vedicim vecne prislusného organiza¢ného
utvaru vysvetlenie podmienok ucasti vo verejnom obstaravani a vysvetlenie sutaznych
podkladov. Sprievodny list podpisuje veduci vecne prislusného organiza¢ného utvaru.

7. Sposobila osoba vypracuje ozndmenie o vyluceni uchadzaca vo verejnom obstaravani
a oznadmenie o vysledku vyhodnotenia ponuk po prerokovani informacie o vyhodnoteni ponuk
poradou vedenia fondu, ktoré podpisuje generalny riaditel’ fondu.

CL VIII
Vecne prislusny organizacny utvar

1. Vedtci vecne prislusného organizaéného utvaru v sulade splanom verejného
obstaravania a v spolupraci so spdsobilou osobou vypraciva navrh na obstaranie zakazky na
dodanie tovaru, poskytnutia sluzieb a uskuto¢nenia stavebnych prac a predklada ho na
rokovanie vedenia fondu. Stuc¢astou navrhu je aj postup verejného obstardvania a v zavislosti
na nom tiez

a) sposob vyberu zaujemcov, *¥

b) kritéria vyhodnotenia pontk a pravidlé ich uplatnenia.*¥

2. V navrhu na obstaranie zdkazky na dodanie tovaru, zékazky na poskytnutie sluzieb
a zékazky na uskutocnenie stavebnych prac veduci vecne prislusného organiza¢ného utvaru
uvedie, aky druh tovaru, prace alebo sluzieb sa ma obstarat’, pripadne aj s uvedenim d’alSich
udajov ¥ . Uvedie tieZ, aky typ zmluvy bude uzavrety (napr. kipna zmluva, ramcova
dohoda — najviac na 4 roky, zmluva o dielo).

1) § 46 z4kona

12) Napr. §§ 48,49 zakona
3) § 52 a § 56 zakona

19 § 35 zakona

19 § 29 zakona



3. V navrhu na obstaranie zakazky na dodanie tovaru, zakazky na poskytnutie sluZieb
a zakazky na uskutocnenie stavebnych prac sa d’alej uvedu zékladné technické poziadavky a
zékladné zmluvné podmienky, na ktorych bude fond trvat, napriklad najneskor$i termin
dodania tovaru, miesto jeho dodania, platobné podmienky, poZiadavky na zaruku
a pozaruény servis, sankcie za poruSenie zmluvy, prava a povinnosti zmluvnych stran,
moznosti odstdpenia od zmluvy, autorské prava, obchodné tajomstvo.

4. Po schvaleni navrhu na obstaranie zakazky na dodanie tovarov, zakazky na poskytnutie
sluzieb a zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac veduci vecne prislusného organiza¢ného
utvaru poskytne sposobilej osobe potrebnu sucinnost’ za ucelom vypracovania predbezného
oznamenia alebo ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania (¢1. VIII ods. 2).

5. Vedtci vecne prislusného organiza¢ného ttvaru vypracuje v spolupraci so spdésobilou
osobou sutazné podklady *® a zodpovedé za ich vypracovanie.

6. Vedlci vecne prislusného organizacného tutvaru s odborne spdsobilou osobou
a pravnym odborom vypracuju navrh zmluvy, ktora je sucast'ou stt’aznych podkladov.

7. Veduci vecne prislusného organizacného tutvaru zabezpeci s tspeSnym uchadzacom
podpisanie zmluvy (napr. zmluvy o dielo, zmluvy o poskytnuti sluzby, kapnej zmluvy,
objednavky, ramcovej dohody a pod.) a zabezpe¢i evidenciu tejto zmluvy na ekonomickom
odbore.

8. Veduci vecne prislusného organiza¢ného ttvaru zodpoveda za prevzatie dodaného tovaru,
poskytnutych sluZieb alebo vykonanych préac.

CLIX
Komisia

1. Komisia sa zriaduje na vyhodnotenie pontk vo verejnej sutazi, uzSej sutazi, pri
rokovacom konani so zverejnenim, sitaznom dialogu a pri podprahovej zakazke. Pri uzsej
sttazi a pri rokovacom konani so zverejnenim komisia vyhodnocuje aj splnenie podmienok
ucasti zaujemcov vo verejnom obstaravani.

2. Komisia ma spravidla pit ¢lenov. Clenom komisie je vzdy sposobila osoba, zéstupca
ekonomického odboru a  zastupca pravneho odboru, t.j. zastupca oddelenia metodicko-
pravneho a vymahania pohl'adavok.

3. Predsedu komisie a ostatnych ¢lenov komisie vymenuva generalny riaditel’ na navrh
vedtceho vecne prislusného organiza¢ného utvaru.

4. Na navrh  veduceho vecne prislusného organiza¢ného Utvaru moéze generdlny riaditel
vymenovat za ¢lenov komisie aj d’alSie osoby bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

5. Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo prax zodpovedajuce predmetu
obstaravania amusia splhat’ podmienky ustanovené vSeobecne zavdznym pravnym
predpisom.*”

16) § 34 zakona
11 § 40 zakona



6. Cinnost’ komisie a prava a povinnosti jej ¢lenov upravuje vieobecne zavizny pravny
- 18)
predpis.

7. Zapisnice o splneni podmienok ucasti, z otvarania obalok s ponukami a o vyhodnoteni
ponuk podpisuju vSetci pritomni ¢lenovia komisie. Ostatné pisomnosti komisie podpisuje jej
predseda.

8. Predseda komisie mdze urcit’, ktory z ¢lenov komisie bude plnit’ administrativne prace
spojené s ¢innostou komisie (napr. pisat’ vyzvy uchadzaGom, vyhotovovat zapisnicu
0 vyhodnoteni ponuk).

CL X
Pravny odbor

Pravny odbor predklada na rokovanie vedenia fondu do 31.12. predchadzajlceho roka
a) plan verejného obstardvania vypracovany spdsobilou osobou na zéklade podkladov
predloZzenych vecne prisluSnymi organizanymi utvarmi v nadvéznosti na nédvrh rozpoctu
fondu alebo jeho korekciu na prislusny rok. Plan verejného obstaravania obsahuje
vymedzenie tovaru, prac asluzieb, ich predpokladantd cenu a predpokladany termin
obstarania,

b) informéciu o vyhodnoteni verejného obstaravania vypracovanu spdsobilou osobou na
zaklade oznameni o vysledku verejného obstaravania a informaciach o uzavreti zmluvy pri
podprahovych zakazkach o pouZzitych postupoch verejného obstaravania, ktoré v priebehu
kalendarneho roka spdsobila osoba predklada Uradu pre verejné obstaravanie.

DRUHA CAST

Z&kazka s nizkou hodnotou
ClL XI

1. O zakazku s nizkou hodnotou ide, ak

a) sucet cien rovnakych druhov tovarov alebo sluzieb bez dane z pridanej hodnoty je nad
3 000 EUR, ale menej ako 30 000 EUR v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania
zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) uhrnna cena prac bez dane z pridanej hodnoty pocas trvania zmluvy je nad 3000 EUR,
ale nizsia ako 120 000 EUR.

2. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa postupuje tak, aby vynaloZené néaklady na
obstaranie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite acene 9. Vyber uchadzaca sa
uskuto¢ni na zaklade informacii ziskanych prieskumom trhu.

3. Prieskum trhu spoéiva v osloveni spravidla troch moznych uchadzacov. Z ich ponuky
vyberie veduci vecne prislusného Gtvaru pre fond najvyhodnejSiu ponuku. Pre prieskum trhu
sa vyuZiju najma informécie ziskane z internetu, katalégov, reklamnych materialov, pripadne
telefonicky a pod.. Doklady ziskané prieskumom trhu sa zaloZia do spisu; o telefonickom
prieskume trhu sa urobi zdznam. Ak nebol vybrany uchadza¢ ponukajici najnizSiu cenu,
Vv spise musi byt’ zalozené odovodnenie vyberu tohto uchadzaca.

18) § 33, § 42 zakona
19) § 102 zakona



CL XII

1. Prieskum trhu sa nevykonava, ak
a) sucet cien rovnakych druhov tovaru alebo sluzieb je nizsi ako 3 000 EUR v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy, ak sa zmluva uzatvéara na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok,
b) uhrnné cena prac pocas trvania zmluvy je nizsia ako 3 000 EUR.

CL X111

1. Pri zadavani zakazky na dodanie tovaru, zakazky na poskytnutie sluzieb a zdkazky na
uskuto¢nenie stavebnych prac ako zakazky s nizkou hodnotou postupuju vecne prislusné
organiza¢né utvary samostatne .

2. Na zadanie zékazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb a uskuto¢nenia stavebnych
prac ako zakazky s nizkou hodnotou sa uzavieraju pisomné zmluvy, ak to vyplyva zo zakona.
Pisomna zmluva sa uzaviera tiez vtedy, ak je to podla povahy veci Gcelné. Vysledok
verejného obstarania fond Uradu pre verejné obstaravanie neoznamuje.

ClL. X1V
Sut’az navrhov

1. Sutaz navrhov je postup vo verejnom obstardvani, ktory umoziluje fondu ako
vyhlasovatelovi sut'aze navrhov ziskat najma v oblasti architektary, Gzemného planovania,
stavebného inZinierstva a spracovania dat navrh, ktory vybrala porota z navrhov predloZenych
do sutaze navrhov sudelovanim cien, alebo bez udelovania cien 29 Sutaz navrhov sa
vyhlasuje spravidla pre neobmedzeny pocet ucastnikov.

2. Pri satazi navrhov sa na vyhodnotenie zriad'uje najmenej pat'¢lennd porota, pri¢om
najmenej tretina ¢lenov poroty musi spliiat’ rovnakt alebo podobnti odbornu kvalifikacia aka
sa vyZaduje od zaujemcov.

3. Predsedu poroty a ostatnych ¢lenov vymentva generalny riaditel’ na navrh vediceho
vecne prislusného organiza¢ného utvaru.

4. Poziadavky, ktoré musi porota spiiat’ a Ginnost’ poroty upravuje vieobecne zavizny
pravny predpis. 2V

TRETIA CAST

Spolo¢né a zavereéné ustanovenia
CL XV

Kontrolu dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vnutornych predpisov
fondu v procese verejného obstaréavania vykonava odbor kontroly.?? Opravnenia a povinnosti
veducich zamestnancov tymto nie su dotknuté.

2 §103 zékona
2§ 107 zakona
22) C1. 111 pism. g) Zésad vnutornej kontrolnej &innosti Slovenského pozemkového fondu.



CL XVI

1. Generalny riaditel moZe vo vynimo¢nom pripade urcit, Ze verejné obstaravanie
urc¢itétho druhu tovaru, prac alebo sluzieb zabezpe¢i spdsobila osoba, ktord nie je
zamestnancom fondu, na zéklade zmluvy.

2. Ak vznikne pochybnost, ktory organizacny utvar je vecne prislusSnym organizaénym
utvarom, rozhodne generalny riaditel’.

3. Verejné obstaravanie mozno vyhlasovat’ a na zaklade vysledkov obstaravania uzatvarat’
zmluvy, len ak je financovanie predmetu obstardvania zabezpecené na bezny kalendarny rok
Vv rozpocte fondu.

4. Limity pri zadavani nadlimitnych z&kaziek uvedené v ¢l. V ods. 1) su platné na zaklade
nariadenia Komisie (ES) amenia sa V zavislosti na prepo¢toch limitov stanovenych
smernicami (ES) v zneni nariadenia Komisie (ES) do narodnych mien ¢lenskych Statov, ktoré
pouZivaju ind menu ako EUR.

CL XVII

1. Fond eviduje vSetky doklady a iné pisomnosti z verejného obstaravania a uchovava ich
po dobu piatich rokov.?

2. Spdsobila osoba a komisia odovzdavaji dokumentaciu z verejného obstaravania vecne
prislusnému organizaénému ttvaru, veduci ktorého zodpovedd za jej  evidovanie
a uchovavanie.

CL XVIII

Zrusuje sa Interny pokyn generalneho riaditela ¢. 9/2004, ktorym sa upravoval postup
zakladnych organiza¢nych utvarov fondu v procese verejného obstaravania v podmienkach
Slovenského pozemkového fondu.

ClL XIX

1. Interny pokyn generéalneho riaditel’a ¢.1/2006 nadobuda G¢innost’ 1.maja 2006.
2. Interny pokyn generalneho riaditel'a ¢.3/2008 nadobuda uc¢innost’ 1.januéara 2009.

Bratislava diia 16.decembra 2008.

Ing. Miroslav Mihalik
generalny riaditel

%) §21 zékona
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