Interny pokyn generalneho riaditela ¢. 6/2009

o postupe Slovenského pozemkového fondu pri vybavovani st’aznosti

) CL1
Uvodné ustanovenie

Utelom tohto interného pokynu je v stlade s § 35a a § 35b zakona &. 330/1991 Zb.
0 pozemkovych Upravach, usporiadani pozemkového vlastnictva, pozemkovych uradoch,
pozemkovom fonde a o0 pozemkovych spoloCenstvach v zneni zakona ¢&. 285/2008 Z. z.
a podla zékona ¢. 152/1998 Z. z. o staznostiach v zneni zakona ¢.164/2008 Z. z., ktorym sa
meni a dopiia zakona ¢.10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov
upravit’ pésobnost’ a stanovit’ zasady postupu rady Slovenského pozemkového fondu (dalej
len ,,Rada“), Statutarnych organov, organizaénych tutvarov a zamestnancov Slovenského
pozemkového fondu (d’alej len ,,fond* alebo ,,.SPF*)

a)

b)

pri preSetrovani a vybavovani staznosti adresovanych Rade, staznosti
tykajucich sa ¢innosti Statutarnych organov fondu a st'aznosti, u ktorych si to
Rada vyhradi,

pri preSetrovani, vybavovani a kontrole vybavovania staZnosti tykajucich sa
¢innosti zékladnych organiza¢nych utvarov, regionalnych odborov alebo
zamestnancov fondu (d’alej len ,,Cinnost’ fondu*),

pri vybavovani podnetov zamestnancov fondu.

CLII
Vymedzenie pojmov

1. Vybavenim staznosti sa na ucely tohto interného pokynu rozumie postup, ktory
pozostava z prijatia st'aznosti, jej zaevidovania, urCenia prislusnosti na jej vybavenie,
presetrenia a oznamenia o vybaveni staznosti zaslané stazovatelovi.

2. Staznostou sa na ucely tohto interného pokynu rozumie podanie fyzickej alebo
pravnickej osoby (d’alej tiez ,,stazovatel**) adresované fondu, ktorym

a)
b)

sa stazovatel domdha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych
zaujmov, pretoZze doSlo k ich ohrozeniu alebo poruseniu ¢innost'ou fondu,
stazovatel upozoriiuje na konkrétne nedostatky v €innosti fondu, najmé na
porusovanie vSeobecne zavéznych pravnych predpisov alebo vnutornych
predpisov fondu, ako aj v ¢innosti fyzickych alebo pravnickych osdb, ak tuto
ich ¢innost moze fond kontrolovat podla osobitnych predpisov

podanie adresované fondu oznadené ako peticia, ak spiia podmienky podla
pism. a) a b) tohto odseku.

1) napr. zakon ¢&. 92/1991 Zb. o podmienkach prevodu majetku Statu na iné osoby



3. Podanie, v ktorom st'azovatel’ neuvadza svoje meno, priezvisko a adresu (pravnicka
osoba svoj nazov a sidlo), je anonymna staznost’.

4. Na tcely tohto interného pokynu staznost'ou nie je podanie fyzickej alebo pravnicke;j
osoby adresované fondu
a) formulované ako dopyt, ktorym sa nedoméaha ochrany svojich prav,
b) formulované ako ziadost’ o preskimanie vyjadrenia alebo stanoviska vydaného
utvarom fondu, ktorého postup ?osudzuje odborny organiza¢ny utvar podla
osobitného vnitorného predpisu 2,

c) Vv ktorom upozoriiuje na nespravnu ¢innost’ organu Statnej spravy, verejnej
spravy alebo samosprévy,
d) Vv ktorom upozoriiuje na nespravnu ¢innost’ fyzickej alebo pravnickej osoby, ak
tuto ¢innost’ fond nemoze kontrolovat’ podl'a osobitnych predpisov,
e) predmetom ktorého je vec, o ktorej kona prislusny sud alebo organ verejnej
Spravy.
CL 111

Prijimanie st’aznosti

1. Pisomnu staznost’ prijima ten, komu je adresovana; Ustnu staznost' prijima Rada,
Statutarne organy fondu, zakladny organiza¢ny utvar fondu alebo regionalny odbor, do
pdsobnosti ktorych predmet st’aznosti patri.

2. O tstnej staznosti, ktori nemozno vybavit' pri jej podani, sa spiSe zaznam, ktory
podpise zamestnanec fondu, ktory zdznam vyhotovil, a po precitani tiez stazovatel’.
Ak stazovatel’ odmietne zaznam podpisat’, uvedie sa to v zd&zname spolu s dévodmi,
ktoré pre odmietnutie podpisu uviedol.

3. Ak staznost podaji viaceri stazovatelia spolocne asami si neurCia zastupcu,
pisomnosti fondu v danej veci sa adresuju tomu stazovatel'ovi, ktory je v staznosti
uvedeny na prvom mieste. Ostatnym staZzovatelom sa ozndmenie o vybaveni staznosti
doruci v rovnomennej Kopii.

CL 1V
Evidencia st’aznosti

1. O staznostiach sa vedie centralna evidencia. Regionalne odbory vedu pomocnl
evidenciu st'aznosti, ktoré im boli dorucené. Centralnu evidenciu vSetkych st'aznosti
dorucenych na fond vedie odbor kontroly, vratane st'aznosti adresovanych Rade, ak ho
touto ¢innost’ou Rada poveri.

2) napr. Usmernenie ¢.1/2005 riaditel’a pravnej sekcie na aplikdciu z4k.¢.211/2000 Z. z. o slobode informéacii
v zneni neskorSich informécii ako vyplyva zo zmien a doplneni vykonanych Usmernenim ¢.1/2006 riaditela
pravnej sekcie z 28.2.2006, tUplne znenie Prikazného listu generalneho riaditela ¢.5/2008, ktorym sa upravuje
postup zékladnych organizacnych utvarov SPF pri vydavani vyjadreni podl'a § 63 pism. a) bod 3.zak.¢.323/1992
Zb. o notaroch a notarskej ¢innosti (Notarsky poriadok) v zneni neskorSich predpisov ako vyplyva zo zmien
vykonanych Prikazom generalneho riaditel’a ¢.13/2008 a podobne



Ten, kto je prisludny na vybavenie staznosti, predklada odboru kontroly

a) staznost’, ktord mu je adresovand, a to bez zbyto¢ného odkladu,
b) kopiu odpovede st'azovatel'ovi, a to do troch pracovnych dni od jej odoslania,
C) spravu o prijatych opatreniach a informéaciu o splneni opatreni,

d) pri opakovanych st'aznostiach podl'a ods. 2 a ods. 3 ¢l. VIII zd&znam do spisu.

Evidencia st'aznosti obsahuje tieto udaje

a) datum dorucenia st'aznosti,

b) meno, priezvisko, adresu (ndzov, sidlo) stazovatel’a,

C) predmet st'aznosti,

d) proti komu staznost’ smeruje,

e) kedy a komu sa st’aznost’ pridelila alebo postupila na presetrenie,
f) vysledok preSetrenia,

9) datum odoslania ozndmenia stazovatel'ovi o vysledku presetrenia,
h) prijaté opatrenia a terminy pre ich splnenie,

) datum splnenia prijatych opatreni.

Evidencia anonymnych staznosti sa vedie podl'a odseku 3 v rozsahu, v akom to ich
obsah umoziuje.

Opakovana staznost sa eviduje vroku, vktorom bola doru¢ena, pricom
predchadzajtica staznost’ sa k nej pripoji.

Evidencia st'aznosti sa zacina kazdy rok poradovym ¢islom 1.

Skartac¢na lehota vybavenych st'aznosti je desat’ rokov.

CLvV
PreSetrenie st’aznosti

Pri preSetrovani staznosti sa vychadza zjej obsahu. Skuma sa skuto¢ny stav vecl.
Tento stav sa porovnava so stavom podla vSeobecne zaviznych pravnych predpisov
a vnutornych predpisov fondu.

PreSetruju sa vSetky namietky uvadzané v staznosti. Posudzuji sa predkladané
stanoviska a pisomné vyjadrenia k staznosti, iné pisomnosti, informéacie a udaje
potrebné na jej preSetrenie.

Anonymna staznost’ sa preSetruje postupom podla tohto interného pokynu, len ak
obsahuje konkrétne udaje, Udaje o poruSeni vSeobecne zavdzneho pravneho predpisu
alebo vnutorného predpisu fondu.



10.

11.

Staznost’ sa nepreSetruje, ak sa stazovatel' urdzlivo vyjadruje na adresu fondu,
Rady alebo jej ¢lenov, organiza¢nych ttvarov alebo zamestnancov fondu.

Ak staznost’ nie je opodstatnena, pri vysledku preSetrenia sa vychadza z vecnych
stanovisk a pisomnych vyjadreni odbornych organizaénych utvarov, ktorych originaly
su neoddelite'nou sti¢ast’ou spisu.

Ak je staznost’ opodstatnend, ten, kto to pri preSetrovani staznosti zisti, Ze namietky
pisatela su opodstatnené, vyhotovi 0 vysledku preSetrenia zapisnicu.

Zépisnica obsahuje vecné zistenia, nedostatky a chyby zodpovednych zamestnancov
fondu s uvedenim konkrétnych ustanoveni vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
a vnutornych predpisov fondu, ktoré boli porusené.

V zéapisnici sa ulozia opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich
vzniku atieZz, kto a v akej lehote predlozi tomu, kto zapisnicu vyhotovil informéaciu
o splneni opatreni.

Zapisnicu podpisuju vSetci Ucastnici presSetrenia; ak niektory znich odmietne
zapisnicu podpisat’, uvedie sa to v zapisnici spolu s dévodmi, ktoré pre odmietnutie
podpisu uviedol.

Ak je staznost’ opodstatnend, povazuje sa za vybavenu, az ked boli prijaté a splnené
opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku.

O podaniach fyzickych alebo pravnickych oséb kvalifikovanych ako ustna st'aznost, o
odobratiach originalov dokazovych materidlov a pri opakovanych staznostiach, pri
ktorych sa spravnost’ vybavenia opatovne nekontroluje, sa vyhotovuje zaznam.

CL. VI
Prislu$nost’ na preSetrenie a vybavenie st’aZnosti

Na presetrenie st'aznosti je prislusny:

a) Rada v sulade s postupom platného Rokovacieho poriadku Rady, v takom
pripade zabezpecuje podklady stvisiace s preSetrenim prostrednictvom odboru
kontroly,

b) odbor kontroly s vynimkou staznosti, pri ktorych si Rada alebo Statutarny
organ preSetrenie vyhradi,

C) zakladny organizaény utvar fondu v pripadoch, v ktorych staznosti smerujd
voci ¢innosti regionalnych odborov,

d) regionalny odbor v pripade, ak staznosti smeruji voci ¢innosti jeho
zamestnancov,

e) organiza¢ny utvar alebo zamestnanec fondu povereny Statutdrnym organom.

Na vybavenie st'aznosti je prislusny:

a) Rada v pripadoch

aa)  adresovanych Rade,

ab)  podani smerujucich voci ¢innosti Statutarnych organov SPF,
ac)  pri ktorych si to Rada vyhradi.



b) Statutarny organ v pripadoch,
ba)  vktorych si vybavenie staznosti vyhradi,
bb)  u opakovanych staznosti, ktoré vybavoval odbor kontroly SPF.

C) odbor kontroly v pripadoch
ca)  pokial st staznosti smerované voci organizaénym utvarom fondu,
cb)  opakovanych staznosti, ktoré vybavovali ostatné organiza¢né utvary fondu.

d) ostatné organiza¢né utvary riaditel'stva pokial’ s staznosti smerované voci
regiondlnym odborom, organizaénym utvarom, ktorych ¢innost’ usmeriuju
vnatornymi predpismi.

e) regionalne odbory v pripadoch

ea)  pokial im staznosti boli priamo adresované,

eb) v pripadoch, ze staznosti smeruju voéi ¢innosti zamestnancov regionalnych
odborov.

Ak staznost’ smeruje proti fyzickej alebo pravnickej osobe, ktorej ¢innost’ moéze fond
kontrolovat' podla osobitnych predpisov, preSetruje ju organizacny utvar alebo
zamestnanec fondu povereny generalnym riaditelom. Na vybavenie staznosti je
prislusny generalny riaditel’.

St'aznost’ nesmie presetrovat’ ten, proti komu st’aznost’ smeruje, ani jeho podriadeny.

CL VIl
Lehoty na vybavenie st’aZnosti

Staznost’ treba vybavit’ do 30 dni odo dna jej doruCenia. Ak si vybavenie st'aznosti
vyzaduje sucinnost’” Rady, viacerych organizanych utvarov fondu, inej pravnickej
alebo fyzickej osoby alebo ak ide o st'aznost’ ndrocnu na presetrenie, treba ju vybavit’
do 60 dni odo dna jej dorucenia. O vybaveni staznosti v lehote 60 dni treba
stazovatel'a pisomne upovedomit’.

Lehoty podla odseku 1 neplynu, ak ten, kto je prislusSny na preSetrenie staznosti,
vyzval stazovatel'a na doplnenie tidajov, predlozenie dokladov alebo ak stazovatel'a
vyzval, aby poskytol int su¢innost’.

Vo vyzve podla odseku 2 sa stazovatelovi urCi primerana lehota. Sucasne treba
stazovatel'a poucit’, Ze ak v urcenej lehote vyzve nevyhovie, jeho staznost’ sa nebude
presetrovat’.



CL VIII
Opakovana st’aznost’

Ak stazovatel opakuje staznost, ktorda obsahuje nové skutoCnosti, preSetruje
a vybavuje ju v sulade s ¢l. VI prislusny organ fondu.

Opakované staznosti, ktoré neobsahujii nové skutocnosti, sa nepreveruji, 0 Com sa
urobi z&znam do spisu a oznami sa to st'azovatel'ovi.

Ak vrovnakej veci poda staznost dalsi stazovatel aneuvedie Ziadne nové
skutocnosti, staznost’ sa nepresetruje, o com sa urobi zaznam do spisu.

Ak sa pri opakovanej st'aznosti postupuje podla odseku 2 a odseku 3 tohto ¢lanku a
bola postipend na vybavenie Radou, organom Statnej, verejnej spravy alebo orgdnom
samospravy z dovodov vecnej prislusnosti, ten, kto staznost’ vybavoval, pisomne
informuje tento organ o vysledku vybavenia pévodnej staznosti.

CL IX
Spolo¢né ustanovenia o preSetrovani a vybavovani st’aznosti

Ak stazovatel' poziada fond o utajenie svojej osoby, ziadosti sa spravidla vyhovie.
V pripade, Ze Ziadosti sa nevyhovie, vysledok o tom sa pisomne oznadmi stazovatelovi.

Ten, kto staznost’ preSetruje a vybavuje, je povinny zachovavat’ mlcanlivost o
zistenych skuto¢nostiach.

CL X
Kontrola vybavenia st’aznosti a plnenia opatreni

Kontrolu vybavenia staznosti a plnenia opatreni prijatych na odstranenie zistenych
nedostatkov a pricin ich vzniku vykonava Rada, odbor kontroly a ten, kto opatrenia
ulozil.

Ak sa kontrolou podla odseku 1 zistia zavazné nedostatky pri vybavovani st’aznosti
alebo pri plneni opatreni prijatych na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich
vzniku, ten, kto tieto nedostatky zisti, o nich bezodkladne informuje Statutarny organ
fondu.

CL XI
Vybavovanie podnetov zamestnancov fondu

Iniciativne podnety zamestnancov na zlepSenie c¢innosti fondu a pracovnych
podmienok eviduje odbor kontroly, ktory ich postupuje na vybavenie vecne
prislusnym organizaénym utvarom.

Pri vybavovani iniciativnych podnetov zamestnancov fondu sa postupuje primerane
podl'a ustanoveni o vybavovani st'aznosti.



CL XII
Prechodné a zavereéné ustanovenia

1. Posobnost’ Rady nie je tymto internym pokynom dotknuta.

2. Staznosti prijaté fondom pred dilom ucinnosti tohto interného pokynu sa vybavuju
podl'a doterajSich vnitornych predpisov fondu.

3. Vzory pisomnosti pouzivanych pri vybavovani staznosti tvoria prilohu tohto
interného pokynu.

4. ZruSuje sa PoOsobnost’ apostup orgdnov, organizacnych utvarov azamestnancov
Slovenského pozemkového fondu pri vybavovani st'aznosti vydaného Spravnou radou

SPF dna 29. jiina 2002.

5. Tento Interny pokyn generalneho riaditela ¢&. 6/2009 o postupe Slovenského
pozemkového fondu pri vybavovani staznosti nadobtida t¢innost’ 15. aprila 20009.

V Bratislave, dna 01. 04. 2009

Ing. Miroslav Mihalik,v.r.
generalny riaditel’
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