Interny pokyn generalneho riaditela ¢&. 7/2009
0 pravidlach vnutornej kontrolnej ¢innosti Slovenského pozemkového fondu
Vv zneni Interného pokynu generalneho riaditel’a ¢. 12/2009

) CL1
Uvodné ustanovenia

Slovensky pozemkovy fond (d’alej iba ,,SPF* alebo ,,fond*), ako pravnicka osoba
zriadend osobitnym predpisom, ma osobitné postavenie v systéme vykonu vnutornej
kontroly.

Prevzatim téz eurdpskych Standardov a zékladnych ustanoveni o pravidlach kontrolnej
¢innosti zo zakona ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave a zakona ¢. 502/2001 Z. z.
0 finan¢nej kontrole a vnatornom audite, oba v zneni neskorSich predpisov, upravuje sa
tymto predpisom systém a postup vnutornej kontroly na SPF.

CL1I
VSeobecné ustanovenia

1. Vnutorny kontrolny systém je suborom zasad, stratégii a postupov prijatych fondom

na zabezpecenie

a) hospodarneho, efektivneho a u¢inného dosahovania ciel'ov fondu,

b) dodrzZiavania externych pravidiel (vSeobecne zavaznych pravnych predpisov)
a internych pravidiel (vnutornych predpisov, nariadeni, usmerneni, zasad
a hlavnych smerov ¢innosti),

C) ochrany majetku a informacii,

d) prevencie a odhal’ovania alternativneho konania a chyb,

e) kvality G¢tovnych postupov, vcasnosti vykonadvania objektivnych finanénych
kontrol.

2. Stucast'ou vnutorného kontrolného systému je aj vybavovanie staznosti, ktoré upravuje
0sobitny vnatorny predpis.

3. Suc¢astou vnutorného kontrolného systému je cinnost' vyplyvajuca z Narodného
programu boja proti korupcii rozpracovaného v osobitnom predpise.

4. Tieto pravidld sa vztahuju aj na kontrolnti ¢innost’ vykonavanu Radou Slovenského
pozemkového fondu (d’alej iba ,,Rada‘) v zmysle ods. 35 a) ods. 5 pism. a/ a b/ zakona
¢.285/2008 Z. z..



Kontrolné postupy vykonavané zamestnancami odboru kontroly, ostatnych zakladnych
organizaénych Utvarov aregiondlnych odborov sa stanovia tak, aby zabezpecili
aktuélne a objektivne

a) vykonavanie finan¢nych kontrol,

b) monitorovanie ¢innosti vykondvanych fondom s cielom zistovania informacii
0 nich, posudzovanie Urovne ich vykonavania, oznamovanie nedostatkov,

C) prijimanie aplnenie opatreni na odstrafiovanie zistenych nedostatkov

a odstranenie pricin ich vzniku,

d) ur¢enie zodpovednosti za zistené nedostatky a uplatnenie opatrent,

e) plnenie ostatnych wloh podla poverenia generalneho riaditela, napriklad
v suvislosti s poZiadavkami Rady, vonkajSich kontrolnych organov, organov
¢innych v trestnom konani, klientov fondu a pod..

Zamestnanci fondu vykonavaju kontroly len ak tak rozhodne generalny riaditel’ alebo
to vyplyva z interného predpisu alebo prikazu generalneho riaditela.

Vykon vnuatornej kontroly na prislusné obdobie vychddza zo stratégii a zamerania
podla ramca arozsahu stanoveného v plane kontrolnej ¢innosti vydaného formou
prikazu generdlneho riaditel’a.

Ciel'om kontrolnej ¢innosti je v€asné a spol'ahlivé informovanie generalneho riaditel’a
0 Urovni hospodarenia s majetkom fondu a 0 vykonavanych finan¢nych operaciach.

CL 11
Organy vnuatornej kontroly

Zamestnanci SPF vykonavaju v rdmci svojej pracovnej Cinnosti finanéné kontroly
podTla tohto interného predpisu.

Odbor kontroly vykonava kontroly na vetkych zakladnych organiza¢nych ttvaroch

SPF. Okrem toho

a) metodicky usmernuje a koordinuje ¢innost’ vntitorného kontrolného systému,

b) vypracovava stratégiu zamerania vnutornej kontrolnej ¢innosti,

C) v spolupraci sRadou a so zakladnymi organizaénymi utvarmi fondu
vypracovava plan kontrolnej ¢innosti na prislusné obdobie,

d) sleduje a vyhodnocuje plnenie planu kontrolnej ¢innosti,
e) vypracovava spravu o vnutornej kontrolnej ¢innosti fondu,
f) metodicky usmeriiuje a vyhodnocuje vykonédvanie predbeznych, priebeznych

a naslednych kontrol.

Ostatné zakladné organiza¢né utvary fondu vykonavaju kontroly na regionalnych
odboroch. Okrem toho

a) vypracovavaju stratégiu zamerania vlastnej kontrolnej ¢innosti,

b) v spolupréci s odborom kontroly tvoria plan kontrolnej ¢innosti,

C) podrla poziadaviek odboru kontroly vyhodnocuju vlastna kontrolnu ¢innost'.



Regionélne odbory vykonavaju kontroly uzmluvnych partnerov fondu. Kontrolujd
najma plnenie zmluvnych podmienok vyplyvajacich zo zmlav uzatvorenych na predaj
majetku Statu podla zakona ¢. 92/1991 Zb., z ndjomnych zmlav, mandatnych zmlav
a pod..

Rada vykonava kontrolu hospodarenia fondu a dalsie kontroly prostrednictvom

odboru kontroly.

CL IV
Vonkajsie kontrolné organy

S vonkajSimi kontrolnymi organmi spolupracuji vecne prislusné zakladné organizacné

v v

utvary. Ak orgdnom vonkajsej kontroly je Najvyssi kontrolny drad SR spolupracuje s nim
odbor kontroly.

CLV
Typy kontrol

Na ucely tychto zasad kontrolnymi typmi su

predbezna finan¢na kontrola
priebezna finan¢na kontrola
nasledna kontrola

mimoriadna (neplanovand) kontrola

CL VI
Predbezna finan¢na kontrola

Predbeznou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda pripravovand financné operacia.
Finan¢nou operaciou je prijem alebo pouzitie verejnych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne, pravny Ukon alebo iny ukon majetkovej povahy.

Predbeznou finan¢nou kontrolou sa zistuje apotvrdzuje, ¢i kazdd pripravovana
finan¢na operacia je v sulade so schvalenym rozpoc¢tom fondu, zmluvami a vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi fondu.

Vykonavanim predbeznych finanénych kontrol sa poveruju vsetci zamestnanci fondu
najma vsak riaditelia organizaénych utvarov fondu a zamestnanci zodpovedni za
realizaciu pripravovanych financnych operacii, rozpocet, verejné obstaravanie
a spravu majetku.

Pri  vykone je potrebné zabezpeCit vzajomnu nezluCitelnost a oddelenie
rozhodovacich pravomoci veducich zamestnancov od pravomoci zamestnancov
zodpovednych za realizaciu finan¢nej operacie aod pravomoci zamestnancov
zodpovednych za vedenie Uctovnictva.



Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly sa potvrdzuje podpisom poverenych oséb
alebo 0sOb ucastnych na realizacii pripravovanej finanénej operacie S uvedenim
datumu a prislusného textu na osobitnom doklade, ktorym je kontrolny list.

Kontrolné listy z vykonania predbeznej finanénej kontroly sa vystavuju pre jednotlivé
oblasti finanénych operacii a to podl'a jednotného postupu, ktory je prilohou tohto
interného pokynu (priloha ¢. 2).

Vybrané finanéné operacie nemozno vykonat alebo vnich pokracovat bez ich
overenia predbeznou finan¢nou kontrolou.

Pri vykonavani predbeznej finan¢nej kontroly st osoby povinné pisomne oznamit’
generalnemu riaditelovi fondu zistené zavazné nedostatky, pre ktoré nemozno
kontrolovanu finanénu operaciu vykonat alebo Vv jej priprave pokracovat’.

Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly musi byt’ potvrdené nezastupite'ne najmenej
dvoma zamestnancami, pripadne aj d’alsimi zamestnancami, ako je uvedené vo
vzoroch kontrolnych listov podl'a prilohy. Tato Uloha sa stanovi v opisoch pracovnych
¢innosti zamestnancov, za ¢o zodpovedajl riaditelia organiza¢nych ttvarov fondu.

CL VII
PriebeZzna finanéna kontrola

Priebeznou finan¢nou kontrolou sa overuje sulad vybranej pripravovanej financnej
operéacie so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi fondu.

Pricbezna finan¢na kontrola sa povinne vykona pri finanénych operaciach pred
podpisom zmluvy pripadne objednavky, ktorych finanény objem presahuje viac ako
30000,- €. Generalny riaditel moéze na zadklade pisomného pokynu vybrat na
vykonanie priebeznej finan¢nej kontroly aj finanént operaciu s niz§im objemom.
Priebezna finan¢na kontrola sa povinne nevykona u zmliv o bezodplatnom prevode
vlastnictva pozemkov pre vysporiadanie restituénych ndhrad. Kontrola sa vykona len
na zaklade pisomného podnetu Statutara fondu.

Priebezna finan¢na kontrola sa vykona V etape realizacie vybranej finan¢nej operacie
a to inymi zamestnancami ako tymi, ktori vykonédvaju predbeznu finanénua kontrolu.

Regionalny odbor, ktory pripravuje finanénu operaciu v rozsahu stanovenom v bode 2
oznami jej zacatie prisluSnému odbornému organiza¢nému utvaru fondu, ktorého
riaditel' vyberie tato finanéni operaciu na overenie auré¢i zamestnancov, ktori
vykonaju priebeznt finan¢nt kontrolu.

Zakladny organiza¢ny Utvar, ktory pripravuje finan¢nti operaciu v rozsahu stanovenom
vbode 2 oznami jej zacatie generalnemu riaditelovi fondu, resp. namestnikovi
generalneho riaditel’a. V tomto pripade a v pripade ked’ vyberie finan¢nu operaciu na
overenie generalny riaditel, ur¢i zamestnancov, ktori vykonaji priebeznt finan¢nt
kontrolu generalny riaditel’, resp. namestnik generalneho riaditela. Na vykonanie



priebeznej financnej kontroly moze generalny riaditel pisomne poverit' aj iného
zamestnanca ako toho, ktorého vybral odborny utvar.

Ak zamestnanec urCeny na vykonanie priebeznej financnej kontroly zisti, Ze
pripravovana finan¢nd operacia je v sulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi a vnutornymi predpismi fondu vypracuje zaznam z priebeznej finanénej
kontroly aodovzda ho kontrolnému organu, ktory vybral finan¢nt operaciu na
kontrolu a organizaénému utvaru, ktory pripravuje vykonanie tejto operacie.

Ak boli priebeznou financnou kontrolou zistené nedostatky, ktoré predstavuju riziko,
7e by verejné prostriedky mohli byt’ pouzité neopravnene, nehospodarne, neefektivne,
neucinne alebo nelcelne, zamestnanec urCeny na vykonanie priebeznej financnej
kontroly vypracuje spravu, v ktorej uvedie zistené nedostatky supozornenim, Ze
Vv realizacii vybranej financnej operacie sa mdze pokraCovat’ az po ich odstraneni.
Spréavu z priebeznej finan¢nej kontroly odovzdéa ako v bode 6.

O finan¢nych operdcidch overenych priebeznou finan¢nou kontrolou vedie organ
kontroly evidenciu.

Spravu, resp. zaznam z vykonanej priebeznej finanénej kontroly kontrolny organ
odovzda aj odboru kontroly, ktory o vykonanych priebeznych finan¢nych kontrolach
vedie centralnu evidenciu.

CL VIII
Néasledna kontrola

Nasledni  kontrolu vykonavaju zamestnanci odboru kontroly na zékladnych
organiza¢nych ttvaroch fondu a na regionalnych odboroch a zamestnanci odbornych
organizaénych utvarov fondu v rozsahu ich pésobnosti na regiondlnych odboroch
a regionalne odbory u zmluvnych partnerov fondu.

Néslednou kontrolou sa overuje najma

a) objektivny stav kontrolovanych skutoc¢nosti pri plneni uloh, posudzovanie
urovne ich vykonavania, stlad so vSeobecne zavaznymi prdvnymi predpismi
a vnutornymi predpismi fondu so zameranim na dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti a uc¢elnosti pri hospodareni s majetkom fondu,

b) vykonanie predbeznej a priebeznej financénej kontroly a principu, ¢i bola
overena kazda pripravovana finan¢na operacia, resp. kazda vybratd operacia
pred vstupom do zavazku,

C) plnenie opatreni prijatych na néapravu nedostatkov zistenych kontrolou
a odstranenie pric¢in ich vzniku aurcenie zodpovednosti.

Pri vykonavani naslednej kontroly sa kontrolné organy a kontrolované subjekty riadia
zakladnymi pravidlami finan¢nej kontroly.



ClL IX
Zakladné pravidla kontroly

Zamestnanci kontrolného organu sd pri vykondvani naslednej finan¢nej kontroly

opravneni v nevyhnutnom rozsahu

a) vstupovat’ do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na
pozemok kontrolovaného subjektu, ak je to nevyhnuté na plnenie uloh,

b) vyzadovat’ od kontrolovaného subjektu v uréenej lehote poskytnutie dokladov,
zdznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich
vypisov, vyjadreni a ostatnych informacii potrebnych na vykon néslednej
kontroly,

C) odoberat’ aj mimo priestorov kontrolovaného subjektu doklady, zaznamy déat
na pamitovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisy a
ostatné informéacie, ktorych vydanie nie je vSeobecne zdvéznym pravnym
predpisom zakézané a ktoré st potrebné na zabezpecenie dokazov, vratane
inych materidlov nevyhnutnych na dalsie Ukony suvisiace s naslednou
kontrolou,

d) vyzadovat’ od kontrolovaného subjektu potrebnu sucinnost’.

Zamestnanci kontrolného orgénu su pri vykonavani néslednej kontroly povinni

a) vopred oznamit® kontrolovanému subjektu predmet, Géel a termin zacatia
naslednej kontroly; ak by oznamenim o zacati naslednej kontroly mohlo dojst’
k zmareniu Gcéelu naslednej kontroly, st povinni oznamenie urobit’ najneskor
pri zacati naslednej kontroly,

b) preukazat’, Zze si opravneni na vykonanie naslednej kontroly a na poZiadanie
oboznamit’ kontrolovany subjekt s programom kontroly,

C) vydat’ kontrolovanému subjektu potvrdenie o odobrati dokladov, pisomnosti a
inych materidlov mimo priestorov kontrolovaného subjektu a zabezpecit’ ich
riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim, poSkodenim a zneuZitim; tieto veci
kontrolny orgdn vrati tomu, komu sa odobrali, ak nie su potrebné na d’alsi
vykon naslednej kontroly alebo na iné¢ konanie podl'a osobitnych predpisov,

d) oboznamit’ kontrolovany subjekt so spravou o vysledku naslednej kontroly
(d’alej len "sprava") pred jej prerokovanim a vyziadat’ od neho v lehote urcene;j
kontrolnym organom pisomné vyjadrenie ku kontrolnym zisteniam uvedenym
Vv sprave,

e) preverit’ opodstatnenost’ namietok ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave
a zohladnit’ opodstatnené namietky v dodatku k sprave a oboznémit’ s nim
kontrolovany subjekt,

f) pisomne oznamit neopodstatnenost namietok kontrolovanému subjektu
najneskor do terminu prerokovania spravy,

9) prerokovat spravu s kontrolovanym subjektom,

h) ulozit’ v zapisnici o prerokovani spravy (d’alej len "zapisnica") kontrolovanému

subjektu, aby v urCenej lehote prijal opatrenia na napravu nedostatkov
zistenych néslednou kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku, v urcenej
lehote predlozil pisomnu spravu o ich splneni, ur¢il zamestnancov
zodpovednych za nedostatky zistené naslednou kontrolou a uplatnil vo¢i nim
opatrenia podla osobitného predpisu,

) odovzdat’ spravu a zapisnicu kontrolovanému subjektu,



), informovat’ o kontrolnych zisteniach uvedenych v sprave nadriadeny organ
kontrolovaného subjektu,

K) pisomne oznamit’ podozrenie z trestnej Cinnosti veducemu organu kontroly,
ktory oznadmenie odstupi na posudenie pravnemu odboru a upozorni na to
generalneho riaditel’a.

Kontrolovany subjekt je opravneny

a) vyzadovat’ od zamestnancov kontrolného organu preukdzanie opravnenosti
k vykonaniu kontroly a oboznamit’ sa s programom kontroly,
b) vyzadovat' od kontrolného orgdnu a prizvanej osoby potvrdenie o odobrati

dokladov, zdznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov a ostatnych informécii potrebnych na vykon naslednej

kontroly,

C) pisomne sa vyjadrit ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave v lehote
urcenej kontrolnym organom,

d) vyzadovat od kontrolného organu odovzdanie spravy.

Kontrolovany subjekt je povinny
a) vytvorit' podmienky na vykonanie naslednej kontroly a zdrzat sa konania,
ktoré by mohlo ohrozit’ jej riadny priebeh,

b) oboznamit’ pri zacati naslednej kontroly kontrolny organ s bezpecnostnymi
predpismi,

c) predlozit’ kontrolnému organu na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych
inymi orgdnmi, ktoré maja vzt'ah k predmetu naslednej kontroly,

d) umoznit® kontrolnému organu vstup do objektu, zariadenia, prevadzky,

dopravného prostriedku alebo na pozemok, ktoré kontrolovany subjekt pouziva
na zabezpe€ovanie uloh,

e) predlozit v lehote urCenej kontrolnym organom vyziadané doklady a
vyjadrenia, vydat’ mu na jeho vyziadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti,
poskytnut’ informdacie o predmete naslednej kontroly a poskytnut’ sti¢innost’ na
vykonanie naslednej kontroly,

f) dostavit’ sa na poziadanie kontrolného organu na prerokovanie spravy,

)] prijat’ v uréenej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych naslednou
kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku,

h) predlozit’ kontrolnému organu pisomnil spravu o splneni opatreni prijatych na

napravu nedostatkov zistenych naslednou kontrolou a o odstraneni pricin ich
vzniku, o ur€eni zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené naslednou
kontrolou a o uplatneni opatreni vo¢i nim podl'a osobitného predpisu.

Zamestnanci  kontrolného organu, ktorym st zname skutocnosti zakladajuce
pochybnosti o ich nepredpojatosti so zretelom na ich vztah k predmetu naslednej
finan¢nej kontroly alebo ku kontrolovanym subjektom, su povinni tieto skutoc¢nosti
pisomne oznamit” kontrolnému orgéanu.

Veddci kontrolovaného subjektu méZe proti tcasti zamestnancov kontrolného organu
na naslednej kontrole podat’ pisomné namietky kontrolnému organu s uvedenim
doévodu, ak méa pochybnosti o nepredpojatosti zamestnancov kontrolného organu.
Podanie ndmietok nema odkladny t¢inok.



Veduci kontrolného organu je povinny rozhodnut' o namietkach podla odseku 2
najneskor do troch pracovnych dni od ich uplatnenia a pisomne oboznamit’ s tymto
rozhodnutim toho, kto namietku uplatnil. Na rozhodovanie o nepredpojatosti sa
nevzt'ahuju vSeobecné predpisy o spravnom konani.

O kontrolnych zisteniach naslednej kontroly kontrolné organy vypracuju spravu.

CL X
Priprava naslednej kontroly

Organ kontroly zodpovedny za vykonanie kontroly pisomne poveri zamestnancov na
vykon kontroly a ur¢i jedného zamestnanca ako veduceho kontrolnej skupiny.

Poverenie musi obsahovat’ zamer kontroly, ktory vychadza z aktualnych potrieb fondu.

Povereni zamestnanci st povinni oboznamit' sa v ramci pripravy na kontrolu so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi avnutornymi predpismi fondu, ktoré
suvisia s predmetom kontroly.

V zdmere kontroly veduci organu kontroly uréi aktualne rizikové oblasti pre mozny
vyskyt nedostatkov alebo sa zameria na nedostato¢ne kontrolované oblasti ¢innosti.
Zamer kontroly sa podrobne rozpracuje v programe kontroly.

CL XI
Program kontroly

Program kontroly vypraciva veddci kontrolnej skupiny pre kazda kontrolnd akciu
(okrem predbeZznej a priebeznej finanénej kontroly). Program kontroly schvaluje
vedUci organu kontroly.

Program kontroly obsahuje termin vykonania kontroly, kontrolovany subjekt, ucel
kontroly, predmet kontroly, kontrolované obdobie, oblast’ kontroly (kontrola plnenia
opatreni z predchadzajtcich kontrol a aktualne kontrolné zameranie), organizacné
zabezpecenie.

V sulade s kontrolnym zameranim si veddci kontrolnej skupiny pripravi kontrolné
postupy, v ktorych zohl'adni

a) spOsob zhromazd’ovania udajov,
b) zdroje na ziskanie nalezitych, relevantnych a primeranych dokladov,
C) techniku vyberu vzorky.

Kontrolné postupy mo6zu byt sucast'ou programu kontroly.



CL X1
Vykonanie kontroly

Vedlci kontrolnej skupiny (povereny zamestnanec) je pred vykonanim kontroly

povinny:

a) oznamit’ kontrolovanému subjektu predmet, ucel a termin zacatia kontroly; ak
by ozndmenim o zaati kontroly mohlo do6jst k zmareniu ucelu kontroly
ozndmenie je povinny urobit’ najneskor pri zacati kontroly,

b) preukazat’ sa poverenim na vykon kontroly,

C) prerokovat’ s kontrolovanym subjektom organiza¢né zabezpecenie kontrolnej
akcie,

d) oboznamit’ kontrolovany subjekt so spravou pred jej prerokovanim a v pripade

potreby vyziadat od neho v lehote urCenej kontrolnym organom pisomné
vyjadrenie ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave.

Veduci kontrolnej skupiny (povereny zamestnanec) zodpoveda

a)
b)

c)
d)

za plynuly a koordinovany vykon kontroly,

za splnenie programu kontrolnej akcie aza to, Ze kontrolné zistenia su
podlozZené nalezitymi, relevantnymi a primeranymi dokladmi,

za sprévne a v¢asné vypracovanie spravy alebo zaznamu o vysledku kontroly,
za prerokovanie spravy s kontrolovanym subjektom.

Povereni zamestnanci st povinni

a) vykonat’ kontrolu podl'a programu kontroly,

b) zistovat’ skuto¢ny stav a porovnavat’ ho so ziaducim stavom podl'a prisluSnych
vSeobecne zavéznych pravnych predpisov a vnatornych predpisov fondu,

C) zistené poznatky skumat’ z hl'adiska vecnej a formalnej spravnosti a Uplnosti,
podla potreby ich analyzovat’, zaoberat’ sa ich skladbou a nadvéznost’ou na iné
doklady,

d) organ kontroly méze upozornit’ zamestnancov kontrolovaného subjektu na
zistené nedostatky; ak tieto boli odstranené v priebehu kontroly nemusia byt
uvedené vo vyslednych kontrolnych materialoch,

e) organ kontroly méze vyuzivat informacie zexternych zdrojov a internd
informac¢nu bazu kontrolovaného subjektu.

CL X111
Spréava o vysledku kontroly

Sprava obsahuje:

a) oznacenie kontrolného organu,

b) mena a priezviska zamestnancov kontrolného organu, ktori naslednd kontrolu
vykonali,

c) oznacenie kontrolovaného subjektu,

d) predmet naslednej kontroly,

e) kontrolované obdobie,

f) miesto a ¢as vykonania naslednej kontroly,



9) uplny popis kontrolnych zisteni, oznacenie vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov, ktoré sa porusili, dokladov a pisomnosti preukazujicich spravnost
kontrolnych zisteni,

h) zoznam priloh, ktoré tvoria najmd doklady a pisomnosti vztahujuce sa k
predmetu néslednej kontroly,

) datum vyhotovenia spravy,

), podpisy zamestnancov kontrolného orgéanu,

K) datum oboznédmenia kontrolovaného subjektu so spravou a stanovenie lehoty
na podanie ndmietok ku kontrolnym zisteniam,

) pisomné potvrdenie o prevzati spravy kontrolovanym subjektom.

2. Sprava o vysledku kontroly sa nevyhotovuje pri vykonavani predbeznej financnej
kontroly.

3. Dodatok k sprave sa vypraclUva, ak proti kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave

pisomne podal kontrolovany subjekt v lehote urcenej kontrolnym organom
opodstatnené namietky.

CL XIV
Prerokovanie spravy o vysledku kontroly

1. Do zaéiatku prerokovania spravy o vysledku kontroly je vedici kontrolnej skupiny
(povereny zamestnanec) povinny preverit opodstatnenost’ namietok ku kontrolnym
zisteniam uvedenym v sprave a zohl'adnit’ opodstatnené namietky v dodatku k sprave
a oboznamit’ s nim kontrolovany subjekt.

2. V pripade neopodstatnenych namietok pisomne to oznamit’ kontrolovanému subjektu
najneskor do terminu prerokovania spravy.

3. Veduci kontrolnej skupiny (povereny zamestnanec) je povinny ur¢it’ termin a miesto
prerokovania spravy a oznamit’ ho kontrolovanému subjektu.

4. Organ kontroly je povinny o prerokovani spravy vypracovat’ zapisnicu podla ¢l. XV
tohto interného predpisu.

5. Spravu o vysledku kontroly a zapisnicu odovzda veddci kontrolnej skupiny veddcemu
kontrolneho organu a odboru kontroly.

CL XV
Zapisnica o prerokovani spravy o vysledku kontroly

Kontrolny organ je povinny o prerokovani spravy vypracovat zapisnicu, ktord obsahuje
najma
- datum oboznamenia kontrolovaneho subjektu so spravou,
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datum prerokovania spravy, mena zamestnancov kontrolného organu a zastupcov
kontrolovaného subjektu pritomnych na prerokovani spravy a ich podpisy,

ulozenie povinnosti v urcenej lehote prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov zistenych
naslednou finan¢nou kontrolou a na odstranenie pric¢in ich vzniku a predlozit’ pisomny
zoznam opatreni organu kontroly,

uloZenie povinnosti predlozit’ kontrolnému organu pisomnu spravu o splneni opatreni
prijatych na napravu nedostatkov zistenych naslednou kontrolou a o odstraneni pricin
ich vzniku a o uplatneni opatreni podl'a osobitného predpisu,

potvrdenie kontrolovaného subjektu o vrateni dokladov a pisomnosti poskytnutych na
vykonanie naslednej kontroly,

odportcania kontrolného organu ku zistenym nedostatkom.

CL XVI
Zaznam o vysledku kontroly

Zaznam o vysledku kontroly sa vypracliva, ak kontrolny organ nezisti nedostatky.

Na nalezitosti zaznamu o vysledku kontroly sa primerane vztahuje ¢l. XIII.

Zaznam o vysledku kontroly odovzda veduci kontrolnej skupiny vedicemu
kontrolneho organu a odboru kontroly.

CL XVII
Mimoriadna (nepldnovana) kontrola

Mimoriadne (neplanované) kontroly vykonavaju vsetky organiza¢né utvary fondu
alebo zamestnanci fondu na zaklade osobitného rozhodnutia generalneho riaditel'a
thned'.

Na vykon mimoriadnej kontroly sa primerane vztahuju ustanovenia ¢l. VIII az XII
tohto interného predpisu.

CL XVIII
Skoncenie kontroly

Kontrola je skonéena prerokovanim spravy, ak kontrola zistila nedostatky alebo
oboznamenim kontrolovaného subjektu so zdznamom, ak kontrola nezistila
nedostatky.

Kontrola sa po prerokovani spravy povazuje za skonéenu aj vtedy, ak sa kontrolovany

subjekt odmietne oboznamit’ so spravou, pisomne sa k nej nevyjadri alebo, ak
odmietne podpisat’ zapisnicu. Tieto skuto¢nosti sa uvedu v zapisnici.
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CL XIX
Evidencia o kontrole

Evidenciu o kontrole vedu

a) organizacné utvary, na ktorych sa vykonala kontrola (kontrolované subjekty),
b) organiza¢né utvary, ktoré vykonavaju kontrolu (organy kontroly),
C) odbor kontroly vedie centralnu evidenciu o kontrolnej ¢innosti.

Evidencia sa vedie osobitne za vonkajSie kontroly a vnatorné kontroly. Z evidencie
0 vykonanych vnutornych kontrolach musi byt’ zrejmy prehl'ad

a) 0 type vykonanych kontrol

b) 0 poéte (planované, ukoncené a mimoriadne kontroly),

C) 0 vysledkoch kontrol (sprava alebo zaznam),
d) 0 pocte prijatych opatreni (pri spravach),

e) o pocte odporucani (pri zaznamoch),

f) 0 podani spravy o prijati opatrenti,

9) 0 podani spravy o plneni opatreni.

Vysledné kontrolne materialy zo vSetkych kontrol sa odovzdavaju odboru kontroly do
14 dni od jej ukoncenia.

Kontrolovany subjekt je povinny predlozit odboru kontroly vysledky kontrol
vykonanych inymi kontrolnymi organmi, ktory o vysledku kontroly neodkladne
informuje generalneho riaditel'a fondu.

Orgén kontroly, ktory vykonal kontroly zhodnoti ich priebeh a vyhodnotenie zasle
odboru kontroly v termine do 14 dni po ukonceni obdobia, na ktoré bol schvaleny plan
kontrolnej ¢innosti.

Cl XX
Zavereéné ustanovenia

Posobnost’ Rady nie je tymto vnatornym predpisom dotknutd. Dotknuté nie sd ani
povinnosti vietkych zamestnancov vykonavat’ kontrolu ako sucast’ svojej pracovnej
¢innosti.

Podl'a tychto pravidiel sa primerane postupuje aj pri kontrolach fyzickych
a pravnickych osob, ktorych cinnost moéze fond kontrolovat podla osobitnych
predpisov (napr. zakon ¢. 92/1991 Zb. o podmienkach prevodu majetku Statu na iné
osoby v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 504/2003 Z. z. o ndjme pol'nohospodar-
skych pozemkov, pol'nohospodarskeho podniku alesnych pozemkov aozmene
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov).

Vzory pisomnosti pouzivanych pri vykonavani vnltornej kontrolnej ¢innosti tvoria
prilohu tohto interneho pokynu (priloha ¢. 1).
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4. Zrusuju sa Zasady vnutornej kontrolnej ¢innosti Slovenského pozemkového fondu zo
dna 29. juna 2002, Prikaz generalneho riaditela SPF ¢. 2/2003 o vykonavani
finan¢nych kontrol a Usmernenie ¢. 1/2004 vediceho odboru kontroly SPF, ktorym sa
stanovuje jednotny postup pre vSetky organizacné utvary fondu pri vykondvani
predbeznej finan¢nej kontroly podl'a kontrolnych listov.

5. Interny pokyn generalneho riaditela ¢. 7/2009 o pravidlach vnuatornej kontrolnej
¢innosti Slovenského pozemkového fondu nadobuda u¢innost’ 15. aprila 2009.

6. Interny pokyn generalneho riaditela ¢. 12/2009, ktorym sa meni o dopiia Interny
pokyn generalneho riaditel'a ¢. 7/2009 o pravidldch vnutornej kontrolnej ¢innosti
Slovenského pozemkoveho fondu nadobuda ucinnost’ 1. decembra 20009.

V Bratislave, diia 20. oktébra 2009

Ing. Miroslav Mihalik, v.r.
generalny riaditel’
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