Interny pokyn generalneho riaditela ¢. 15/2010
0 pravidlach vnutornej kontrolnej ¢innosti Slovenského pozemkového fondu

CL1
Predmet Upravy

Tento interny pokyn ustanovuje vnutorny kontrolny systém a upravuje zékladné
pravidla kontrolnej cinnosti Slovenského pozemkového fondu (d’alej len ,,fond*) ako
pravnickej osoby, zriadenej osobitnym predpisom » av stlade s organizaénym poriadkom
Slovenského pozemkového fondu 2.

CLII
Vnuatorny kontrolny system

1. Vnuatorny kontrolny systém fondu zahfna 3

a) kontrolu plnenia tloh fondu,

b) kontrolu dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vnutornych
predpisov fondu,

c) kontrolu dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodareni
s majetkom fondu,

d) kontrolu plnenia opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a pricin ich
vzniku,

e) kontrolu ochrany majetku a informécii,

f) kontrolu u¢tovnych postupov a v€asnosti vykonavania finan¢nych kontrol,

g) kontrolnti &innost’ vykonavant Radou fondu ¥ (d’alej len ,,Rada),

h) spolupracu s orgdnmi vonkajSej kontroly a organmi ¢innymi v trestnom konani,

i) plnenie d’alsich uloh podrla tohto interného pokynu.

2. Stucastou vnatorného kontrolného systému je aj vybavovanie st’aznosti, ktoré upravuje
osobitny vnatorny predpis fondu.

3. Do vnuatorného kontrolného systému patri aj plnenie N&rodného programu boja proti
korupcii, ktoré je v podmienkach fondu upravené osobitnym vnatornym predpisom.

4. Ulohy vnutorného kontrolného systému plnia:

a) odbor vnutornej kontroly fondu,
b) ostatné organizacné tvary fondu,
c) Rada,

d) zamestnanci fondu.

U § 34 a nasl. zékona ¢&. 330/1991 Zb. o pozemkovych Upravéch, usporiadani pozemkového vlastnictva,
pozemkovych Uradoch, pozemkovom fonde a 0 pozemkovych spolo¢enstvach v zneni neskorsich predpisov
2CLIVods.6a7 Organiza¢ného poriadku Slovenského pozemkového fondu platného od 15.10.2010

8§ 35a ods. 5 pism. a) a b) zakona ¢&. 330/1991 Zb.

% C1. XIII a) Organizatného poriadku Slovenského pozemkového fondu

%) § 35a ods. 5 pism. a) a b) zakona &. 330/1991 Zb.



CL 111

1. Odbor vnutornej kontroly vykondva vnutorni kontrolu na vSetkych organizaénych
utvaroch fondu. Okrem toho:

a) metodicky usmeriiuje a koordinuje ¢innost’ vnutorného kontrolného systému,

b) vypracuva navrhy zamerania vnutornej kontrolnej ¢innosti,

c) v spolupraci s Radou a s organiza¢nymi utvarmi fondu vypracovava navrh planu
kontrolnej ¢innosti na prislusny kalendarny rok,

d) sleduje a vyhodnocuje plnenie planu kontrolnej ¢innosti,

€) Vvypracovava spravu o vnutornej kontrolnej ¢innosti fondu,

f) sleduje a vyhodnocuje plnenie tlohy, vyplyvajucich z Narodného planu boja proti
korupcii a osobitneho vnutorného predpisu fondu,

g) metodicky usmeriiuje a vyhodnocuje vykonavanie predbeZznych, priebeznych
a naslednych kontrol.

2. Vykon vnuatornej kontroly na prislusny kalendarny rok je stanoveny v plane kontrolnej
¢innosti, vydanom formou prikazu generalneho riaditel’a.

CLIV

Zakladné organizacné Utvary fondu vykonavaju kontroly na regionalnych odboroch.
V spolupraci s odborom vnutornej kontroly pripravujt navrh planu kontrolnej ¢innosti na
prislusny kalendarny rok a podl'a poziadaviek odboru vnutornej kontroly vyhodnocuju vlastni
kontrolnt ¢innost’.

CLV

Regionalne odbory vykonavaju kontroly uzmluvnych partnerov fondu, pricom sa
zameriavaju najma na kontrolu plnenia zmluvnych podmienok pri zmluvach, ktorych
predmetom je predaj majetku $tatu podla osobitného predpisu® azmluvnych podmienok,
vyplyvajacich z ngjomnych zmllv, mandatnych zmldv a d’alsich zmluvnych dokumentov.

CL VI

Rada vykonava kontrolu hospodérenia fondu. Dalgie kontroly vykonava v siéinnosti
s odborom vnutornej kontroly.

CL VIl

Zamestnanci fondu vykonavaju v ramci svojej pracovnej ¢innosti finanénu kontrolu
v sulade s tymto internym pokynom. DalSie kontroly vykonavaju len vtedy, ak tak rozhodne
generalny riaditel” alebo to vyplyva z tohto interného pokynu.

CL VIII

S vonkajSimi kontrolnymi orgdnmi spolupracujui vecne prislusné zakladné organizacné

utvary. Ak je organom vonkajSej kontroly Najvyssi kontrolny drad Slovenskej republiky,
spolupracuje s nim odbor vnutornej kontroly.

% Zakon €. 92/1991 Zb. o podmienkach prevodu majetku tatu na iné osoby v zneni neskorsich predpisov



ClL IX
Zikladné pravidla kontrolnej ¢innosti

1. Kontrolnou ¢innost'ou sa zist'uje:

a) objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich stlad so vSeobecne zavéznymi
pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi fondu,

b) ucelnost, efektivnost’ a hospodarnost’ plnenia uloh,

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a a¢innosti pri hospodareni s majetkom
fondu,

d) dostupnost, spravnost’ auplnost informacii o vykonavanych finanénych
operéaciach,

e) pri¢iny zistenych nedostatkov a z nich vyplyvajuce nasledky,

f) zodpovednost kontrolovaného organizacného utvaru ajeho zamestnancov za
zistené nedostatky,

g) plnenie ostatnych twloh podla poverenia generalneho riaditela v suvislosti
s poziadavkami Rady, vonkajSich kontrolnych organov, organov c¢innych
V trestnom konani, klientov fondu atd’.

2. Pri

vykone kontroly su kontrolujuci povinni:

a) postupovat’ tak, aby ich zistenia boli objektivne a preukazané prislusnymi
dokladmi,

b) informovat’ o kontrolnych zisteniach toho, kto ich vykonom kontroly poveril,

€) zachovavat mlcanlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedeli v suvislosti
s vykonom kontrolnej ¢innosti.

3. Podozrenie z trestnej ¢innosti odbor vnutornej kontroly oznamuje organom ¢innym
v trestnom konanf v sti¢innosti s pravnym odborom. ©

CL X
Kontrolné akcie

1. Na ucely tohto interného pokynu sa kontrolnymi akciami rozumejt:

a) predbezna finan¢na kontrola,

b) priebezna finan¢na kontrola,

c) kontrola plnenia tloh fondu,

d) kontrola plnenia opatreni prijatych na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin
ich vzniku (d’alej len ,,kontrola plnenia opatreni"),

e) nasledna kontrola,

f) neplanovana kontrola.

8 Usmernenie riaditel’ky pravneho odboru &. 1/2009, ktorym sa upravuje postup organizaénych Gtvarov
Slovenského pozemkového fondu v styku s organmi ¢innymi v trestnom konani



CL X1
Predbezna finan¢na kontrola

Predbeznou finan¢nou kontrolou sa overuje kazdd pripravovana financné opericia,
ktorou sa rozumie planovana finan¢na operacia alebo pouzitie finan¢nych prostriedkov
v hotovosti alebo bezhotovostne, pravny ukon alebo iny Ukon majetkovej povahy.

Predbeznou finan¢nou kontrolou sa zistuje a potvrdzuje, ¢i kazdd pripravovana
finan¢na operacia je v sulade so schvalenym rozpoctom fondu, zmluvami, vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi fondu.

Vykonavanim predbeznych finan¢nych kontrol sa poveruju vSetci zamestnanci fondu,
najma riaditelia organizaénych utvarov fondu a zamestnanci zodpovedni za realizaciu
pripravovanych finanénych operacii, rozpocet, verejné obstaravanie a spravu majetku.

Vykonanie predbeznej financnej kontroly sa potvrdzuje podpisom poverenych osdb
alebo 0sOb zucastnenych na realizacii pripravovanej financnej operacie s uvedenim
datumu a prislusného textu na osobitnom kontrolnom liste, ktory je stiastou spisu
finan¢nej operacie.

Kontrolné listy z vykonania predbeznej finan¢nej kontroly sa vystavuju pre jednotlivé
oblasti finan¢nych operacii v sllade s prilohou tohto interného pokynu. Vzory
kontrolnych listov je mozné podl'a potreby modifikovat’ so sthlasom odboru vnutorne;j
kontroly.

Finan¢né a majetkové operacie nie je mozné vykonat’ alebo v nich pokracovat’ bez ich
overenia predbeznou financnou kontrolou.

Pri vykonavani predbeznej finan¢nej kontroly su zamestnanci fondu povinni pisomne
ozndmit' generdlnemu riaditelovi zistené zavazné nedostatky, pre ktoré nemozno
kontrolovanu finan¢nt operaciu vykonat’ alebo v jej priprave pokracovat.

Vykonanie predbeznej financnej kontroly musi byt nezastupitel'ne potvrdené najmene;j
dvoma zamestnancami, pripadne aj d’al§imi zamestnancami tak, ako je uvedené vo
vzoroch kontrolnych listov podla prilohy tohto interného pokynu. Tato uloha sa
stanovi v opisoch pracovnych ¢innosti zamestnancov.

Pri preplacani cestovnych nahrad sa predbeZznd kontrola vykonava na predpisanom
tlac¢ive suhlasom pracovnika opravneného na povolenie cesty.

CL X11
Priebezna finanéna kontrola

Priebeznou finan¢nou kontrolou sa overuje sulad vybranej pripravovanej financ¢nej
operacie so vieobecne zavéznymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi fondu.

Priebezna finanéna kontrola sa povinne vykond pri finanénych a majetkovych
operaciach pred podpisom zmluvy, pripadne objednavky. Priebezna finan¢na kontrola
sa vykond uzmlav uzatvorenych fondom (vratane zmldv o bezodplatnom prevode
vlastnictva pozemkov pre vysporiadanie reStitucnych nahrad), ktorych finan¢na



10.

hodnota presahuje 15 000 Eur. V pripade zmliv o bezodplathom prevode vlastnictva
pozemkov, ktorych finan¢na hodnota je nizsia ako 15 000 Eur sa priebezna finan¢na
kontrola vykond ndhodnym vyberom v sulade s pravidlami, ktoré stanovi odbor
vnutornej kontroly v osobitnom vnutornom organizaénom akte podla Cl. XXVII
ods. 4.

Regionalny odbor, ktory pripravuje finan¢ni operaciu oznami jej zacatie prislusnému
zakladnému organiza¢nému utvaru fondu, ktorého riaditel' ur¢i zamestnancov na
vykonanie priebeznej financ¢nej kontroly.

Zéakladny organizaény utvar, ktory pripravuje finanéni operaciu vypracuje Kku
kazdému pravnemu aktu spisovy obal, na ktorom sa nachadzaju nasledujldce Udaje
v stlade s platnym Registratarnym poriadkom a planom fondu:

a) pod akym ¢islom je finan¢na operacia evidovana,

b) o aku operaciu ide,

C) oznacenie ucastnikov operacie,

d) datum evidencie,

e) meno priezvisko a podpis zamestnanca ktory operaciu pripravil,

f) meno, priezvisko a podpis nadriadenych zodpovednych zamestnancov ktori spis
a jeho spravnost’ kontrolovali vratane dditumu vykonania kontroly.

Sucastou, kazdého spisu pravneho aktu, ktory je zarovei 1 finan€nou operédciou bude
i zdznam resp. sprava o vykonanej priebeznej finan¢nej kontrole.

Na vykonanie priebeznej finan¢nej kontroly moze generalny riaditel’ pisomne poverit’
aj iného zamestnanca ako toho, ktorého vybral odborny Utvar.

Ak zamestnanec urCeny na vykonanie priebeznej financnej kontroly zisti, Ze
pripravovana finan¢nd operacia je v sulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi a vnutornymi predpismi fondu vyhotovi zaznam z vykonanej priebeznej
finan¢nej kontroly podla vzoru 1.11 Prilohy ¢.1.

Ak boli priebeznou finan¢nou kontrolou zistené nedostatky predstavujice riziko, ze by
verejné prostriedky mohli byt pouzité neopravnene, nehospodarne, neefektivne,
neucinne alebo nelcelne, zamestnanec urCeny na vykonanie priebeznej financnej
kontroly vypracuje spravu, Vv ktorej uvedie zistene nedostatky s upozornenim, Ze
Vv realizacii vybranej financnej operacie sa moze pokracovat az po ich odstraneni.
Spravu z priebeznej finan¢nej kontroly odovzda svojmu nadriadenému, ktorym bol
povereny na vykonanie priebeznej kontroly pripadne generalnemu riaditelovi, ak nim
bol povereny na vykonanie priebeznej kontroly a odboru vnatornej kontroly.

Evidenciu sprav z vykonanych priebeznych finanénych kontrol vedie kazdy
organiza¢ny Utvar fondu osobitne; odbor vnutornej kontroly vedie centralnu evidenciu
sprav.

Pri realizacii finan¢nej operacie prostrednictvom hotovostnej platby do 100 Eur sa
priebezna kontrola nevykonéva.
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Pri finan¢nych operaciach realizovanych formou faktUr sa zaznam resp. sprava
0 vykonanej priebeznej finan¢nej kontrole nahradza tla¢ivom o splneni naleZitosti
uctovného dokladu.

ClL X111

Kontrolou plnenia tloh fondu zakladné organizatné utvary v rozsahu svojej
posobnosti  overuja  plnenie  dloh  regiondlnymi  odbormi  vsulade s
platnym organizaénym poriadkom fondu.

Kontrolou plnenia opatreni sa overuje plnenie opatreni prijatych na odstranenie
nedostatkov zistenych skorSou kontrolou. Kontrolu vykonava ten, kto vykonal skorsiu
kontrolu. Ak nedostatky zistil organ vonkajSej kontroly, kontrolu plnenia opatreni
vykond vecne prislusny zékladny organiza¢ny utvar. Ak nedostatky zistil Najvyssi
kontrolny drad Slovenskej republiky, kontrolu plnenia opatreni vykonava odbor
vnutornej kontroly.

Neplanované kontroly vykonavaju zakladné organizané utvary alebo zamestnanci
fondu na zaklade osobitného poverenia generalneho riaditel’a.

ClL. X1V
Nasledna kontrola a nasledna finanéna kontrola

Néslednou kontrolou sa zistuje:

a) stav kontrolovanych skutocnosti a ich sulad so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a internymi predpismi fondu,

b) priciny a skodlivé nasledky nedostatkov zistenych kontrolou,

c) uroven efektivnosti plnenia uloh fondu a spdsob riadenia fondu,

d) splnenie opatreni prijatych na odstranenie zistenych nedostatkov a ich u¢innost’.

Naslednou finan¢nou kontrolou sa overuje:

a) objektivny stav kontrolovanych skutocnosti pri plneni tiloh, posudzovanie tirovne
ich vykonavania, stlad so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi
predpismi fondu so zameranim na dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti
a ucelnosti pri hospodareni s majetkom fondu,

b) vykonanie predbeznej a priebeznej financnej kontroly a principu, ¢i bola overena
kazda pripravovand finan¢nd operacia, resp. kazda vybrata operacia pred
vstupom do zavizkového vzt'ahu,

c) plnenie opatreni prijatych na népravu nedostatkov zistenych  kontrolou
a odstranenie pri¢in ich vzniku a uréenie zodpovednosti.

Néslednu kontrolu a naslednu finanénu kontrolu vykonavaju:

a) zamestnanci odboru vnutornej kontroly na zakladnych organiza¢nych utvaroch
fondu a na regionalnych odboroch,

b) zamestnanci odbornych organiza¢nych ttvarov fondu v rozsahu ich posobnosti na
regionalnych odboroch,

c) regionalne odbory u zmluvnych partnerov fondu.



4. Podl'a bodu 3 pism. ¢) vykonavaju zamestnanci regionalneho odboru na zéklade
pisomného poverenia riaditel'a regionadlneho odboru kontrolu plnenia podmienok,
vyplyvajucich z ngjomnych zmlav. Pri vykone kontroly sa riadia zakladnymi
pravidlami naslednej finanénej kontroly podla osobitného predpisu .

5. Spravy a zaznamy z vykonanych néslednych kontrol a naslednych finan¢nych kontrol
zasielaju regionalne odbory odboru vnatornej kontroly.

6. Evidenciu sprav azaznamov z vykonanych naslednych kontrol a naslednych
finanénych kontrol vedie kazdy regionélny odbor osobitne; odbor vnatornej kontroly
vedie centralnu evidenciu sprav a zaznamov.

CL XV
Priprava kontroly

1. Vedtci organizacnej zlozky fondu, ktora zodpoveda za vykonanie kontroly (d’alej len
,hositel' kontrolnej tlohy*) pisomne poveri zamestnancov na vykon kontroly
a zaroven urci jedného zamestnanca ako veduceho kontrolnej skupiny.

2. Povereni zamestnanci st povinni oboznamit' sa v ramci pripravy na kontrolu so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi avnutornymi predpismi fondu, ktoré
suvisia s predmetom kontroly.

CL XVI
Program kontroly

1. Program kontroly vypracuva veduci kontrolnej skupiny pre kazdu kontrolnd akciu
(okrem predbeznej a priebeznej finanénej kontroly). Program kontroly schvaluje
nositel’ kontrolnej ulohy.

2. Stcastou programu je oznacenie kontrolovaného subjektu, termin vykonania kontroly,
ucel kontroly, predmet kontroly, vymedzenie kontrolovaného obdobia a oblasti
kontroly (kontrola plnenia opatreni z predchadzajucich kontrol a aktualne kontrolné
zameranie) a organizacné zabezpecenie kontroly.

3. Zmeny v programe kontroly je mozné vykonat’ len dodatkom k programu kontroly; pri
jeho vypracovani sa primerane postupuje podl'a odsekov 1 a 2.

4. V sulade s programom kontroly si veduci kontrolnej skupiny pripravi kontrolné
postupy, Vv ktorych zohl'adni:

a) sposob zhromazd'ovania udajov,
b) zdroje na ziskanie nalezitych, relevantnych a primeranych dokladov,

c) techniku vyberu vzorky, pricom

kontrolné postupy mozu byt’ sucast’ou programu kontroly.

) zakon €. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorsich predpisov



CL XVII
Vykonanie kontroly

Veduci kontrolnej skupiny je pred zacatim kontroly povinny:

a) oznamit' kontrolovanému subjektu predmet, ucel a termin zacatia kontroly, ak by
oznamenim o zacati kontroly mohlo dojst’ k zmareniu téelu kontroly, 0zndmenie
je povinny urobit’ najneskor pri zacati kontroly,

b) preukazat’ sa poverenim na vykon kontroly,

c) prerokovat s kontrolovanym subjektom organizaéné zabezpeéenie kontrolnej
akcie,

d) oboznamit” kontrolovany subjekt so spravou pred jej prerokovanim av pripade
potreby vyziadat od neho v lehote urcenej kontrolnym orgdnom pisomné
vyjadrenie ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave.

Veduci kontrolnej skupiny zodpoveda za:

a) plynuly a koordinovany vykon kontroly,

b) splnenie programu kontrolnej akcie aza to, Ze kontrolné zistenia su podlozené
nalezitymi, relevantnymi a primeranymi dokladmi,

C) spravne a v¢asné vypracovanie spravy alebo zaznamu o vysledku kontroly,

d) prerokovanie spravy s kontrolovanym subjektom.

Zamestnanci fondu, povereni vykonom kontroly st povinni:

a) vykonat kontrolu podla programu kontroly,

b) zistovat' skuto¢ny stav a porovnhavat ho so ziaducim stavom podla prislusnych
vSeobecne zavéznych pravnych predpisov a vnatornych predpisov fondu,

c) zistené poznatky skumat® z hladiska vecnej a formalnej spravnosti a uplnosti,

podl'a potreby ich analyzovat, zaoberat’ sa ich skladbou a nadvdznostou na iné
doklady,

Veduci kontrolnej skupiny moZe v priebehu kontroly upozornit zamestnancov
kontrolovaného subjektu na zistené nedostatky; ak tieto boli odstranené v priebehu
kontroly nemusia byt’ uvedené v sprave, resp. zapisnici o vysledku kontroly.

Zamestnanci, povereni vykonom kontroly pri vykone kontroly vyuZivaju informéacie
z externych zdrojov a internt informa¢nt bazu kontrolovaného subjektu.

CL XVIII
Dokladovanie kontrolnych zisteni

Kontrolné zistenia uvedené v sprave o vysledku kontroly musia byt preukazatelné.
Preukézatel'nost” zistenych skuto¢nosti sa zabezpec¢i odvolanim sa na pisomnosti, z
ktorych kontrolné zistenia vychadzaju. Ak nestaci odvolanie sa na pisomnosti, prilozia
sa k sprave o vysledku kontroly.

Pri podozreni z trestnej ¢innosti, nebezpeCenstva odcudzenia pisomnosti, jej zameny
alebo upravy jej obsahu, v dosledku ¢oho moéze dojst’ ku skresleniu preverovanych
skuto¢nosti, veduci kontrolnej skupiny odoberie original pisomnosti.



Ak veduci kontrolnej skupiny odoberie original pisomnosti, je povinny zanechat’ jej
képiu v spise spolu s potvrdenim o odobrati originalu; je tiez povinny zabezpecit’
ochranu odobratej pisomnosti proti strate, zniceniu alebo zneuzitiu.

ClL XIX
Prava a povinnosti zamestnancov fondu pri vykone kontroly

Zamestnanci fondu su pri vykonavani kontroly opravneni v nevyhnutnom rozsahu:

a)
b)

d)

vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na
pozemok kontrolovaného subjektu, ak je to nevyhnuté na plnenie uloh,

vyzadovat’ od kontrolovaného subjektu v urCenej lehote poskytnutie dokladov,
zdznamov dat na pamétovych médidch prostriedkov vypoctovej techniky, ich
vypisov, vyjadreni a ostatnych informacii potrebnych na vykon naslednej kontroly,
odoberat’ aj mimo priestorov kontrolovaného subjektu doklady, zaznamy dat na
pamdtovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisy a ostatné
informécie, ktorych vydanie nie je vSeobecne zavaznym pravnym predpisom
zakazané a ktoré su potrebné na zabezpecenie dokazov, vratane inych materidlov
nevyhnutnych na d’alSie ukony stvisiace s naslednou kontrolou,

vyzadovat’ od kontrolovaného subjektu potrebnt sti¢innost’.

Zamestnanci fondu sa pri vykonavani kontroly povinni:

a)

b)

d)

f)

9)
h)

vopred oznamit’ kontrolovanému subjektu predmet, ti€el a termin zacatia kontroly;
ak by oznamenim o zacati kontroly mohlo dojst’ k zmareniu ucelu kontroly, su
povinni toto oznamenie urobit’ najneskor pri zacati kontroly,

preukdzat’, Ze st oprdvneni na vykonanie kontroly ana poziadanie oboznamit
kontrolovany subjekt s programom kontroly,

vydat’ kontrolovanému subjektu potvrdenie o odobrati dokladov, pisomnosti a
inych materidlov mimo priestorov kontrolované¢ho subjektu a zabezpecit ich
riadnu ochranu pred stratou, zniCenim, poSkodenim a zneuzitim; tieto Veci
povereni zamestnanci fondu vratia tomu, komu sa odobrali, ak nie st potrebné na
d’al$i vykon naslednej kontroly alebo na iné konanie podl'a osobitnych predpisov,
oboznamit’ kontrolovany subjekt so spravou o vysledku kontroly (d’alej len
»Sprava”) pred jej prerokovanim a vyziadat’ od neho v lehote uréenej kontrolnym
organom pisomne vyjadrenie ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave,
preverit’ opodstatnenost’ namietok ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave
a zohladnit’ opodstatnené namietky v dodatku k sprdve aoboznamit s nim
kontrolovany subjekt,

pisomne oznamit’ neopodstatnenost’ namietok kontrolovanému subjektu najneskor
do terminu prerokovania spravy,

prerokovat’ spravu s kontrolovanym subjektom,

ulozit’ v zapisnici o prerokovani spravy (d’alej len ,,zapisnica“) kontrolovanému
subjektu, aby v ur¢enej lehote prijal opatrenia na napravu nedostatkov zistenych
naslednou kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku, v uréenej lehote predlozil
pisomnu spravu o ich splneni, urcil zamestnancov zodpovednych za nedostatky
zistené néslednou kontrolou auplatnil voéi nim opatrenia podla osobitného
predpisu,

odovzdat’ spravu alebo z&pishicu vedicemu kontrolovaného subjektu,



J) informovat’ o kontrolnych zisteniach uvedenych v sprave nadriadeny organ
kontrolovaného subjektu,

K) pisomne oznamit’ podozrenie z trestnej ¢innosti odboru vnutornej kontroly, ktory
oznamenie odstUpi na posudenie prdvnemu odboru a o tejto skutoénosti informuje
generalneho riaditel’a.

Zamestnanci fondu, ktorym st znadme skutocnosti zakladajuce pochybnosti o ich
nepredpojatosti so zretel'om na ich vztah k predmetu kontroly alebo ku kontrolovanym
subjektom, su povinni tieto skuto¢nosti bezodkladne pisomne oznamit’ nositel'ovi
kontrolnej ulohy.

Nositel' kontrolnej ulohy je povinny rozhodnit o namietkach podla odseku 3
najneskor do troch pracovnych dni od ich uplatnenia a pisomne oboznamit’ s tymto
rozhodnutim toho, kto namietku uplatnil. Na rozhodovanie o nepredpojatosti sa
nevzt'ahuju v§eobecné predpisy o spravnom konani.

O kontrolnych zisteniach vypracuje organiza¢na zlozka fondu pisomnu spravu.

ClL XX
Prava a povinnosti kontrolovaného subjektu

Kontrolovany subjekt je opravneny:

a) vyzadovat od zamestnancov fondu predlozenie poverenia na vykon kontroly
a programu kontroly,

b) vyzadovat’ od zamestnancov fondu potvrdenie o odobrati dokladov, zdznamov dat
na pamitovych médidch prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov a
ostatnych informécii potrebnych na vykon kontroly,

C) pisomne sa vyjadrit’ ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave v lehote urcenej
kontrolnym organom,

d) vyzadovat od vediceho kontrolnej skupiny odovzdanie spravy alebo zapisnice
o0 vysledku kontroly.

Kontrolovany subjekt je povinny:

a) vytvorit’ podmienky na vykonanie kontroly a zdrzat’ sa konania, ktoré by mohlo
ohrozit’ jej riadny priebeh,

b) pri zacati kontroly oboznamit’ zamestnancov fondu s bezpe¢nostnymi predpismi,

c) predlozit zamestnancom fondu na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych inymi
organmi, ak majui vztah k predmetu kontroly,

d) umoznit zamestnancom fondu vstup do objektu, zariadenia, prevadzky,
dopravneho prostriedku alebo na pozemok, ktoré kontrolovany subjekt pouZiva na
zabezpeCovanie Uloh,

e) v lehote urenej vedicim kontrolnej skupiny predlozit zamestnancom fondu
vyziadané doklady a vyjadrenia, vydat’ im na ich vyziadanie pisomné potvrdenie o
ich uplnosti, poskytnut’ informécie o predmete kontroly a poskytnat’ su¢innost’ na
vykonanie kontroly,

f) dostavit’ sa na poziadanie vedticeho kontrolnej skupiny na prerokovanie spravy,

g) prijat’ v urenej lehote opatrenia na napravu kontrolou zistenych nedostatkov a na
odstranenie pri¢in ich vzniku,
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h) predlozit’ nositel'ovi kontrolnej tilohy pisomnu spravu o splneni opatreni prijatych
na napravu nedostatkov zistenych kontrolou a o odstraneni pric¢in ich vzniku, o
uréeni zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené kontrolou a o uplatneni
opatreni vo¢i nim podl'a osobitného predpisu.

Veduci kontrolovaného subjektu moze proti tcasti zamestnancov fondu na kontrole
podat’ pisomné namietky nositelovi kontrolnej ulohy s uvedenim dovodu,
zakladajuceho pochybnosti 0 nepredpojatosti zamestnancov fondu. Podanie namietok
nema odkladny ucinok.

Nositel' kontrolnej ulohy je povinny rozhodnut o namietkach podla odseku 3
najneskor do troch pracovnych dni od ich uplatnenia a pisomne oboznamit’ s tymto
rozhodnutim toho, kto ndmietku uplatnil. Na rozhodovanie o nepredpojatosti sa
nevztahuji vSeobecné predpisy o spravnom konani.

CL. XXI1
Spréava o vysledku kontroly

Sprava o vysledku kontroly obsahuje:

a) oznacenie kontrolujuceho organiza¢ného Utvaru,

b) mena a priezviskd zamestnancov fondu, ktori kontrolu vykonali,

€) oznacenie kontrolovaného subjektu,

d) predmet kontroly,

e) kontrolované obdobie,

f) miesto a ¢as vykonania kontroly,

g) uplny popis kontrolnych zisteni, oznafenie vSeobecne zaviaznych pravnych
predpisov, ktoré sa porusili, dokladov a pisomnosti preukazujucich spravnost
kontrolnych zisteni,

h) zoznam priloh, ktoré tvoria doklady a pisomnosti vztahujuce sa k predmetu
kontroly,

i) datum vyhotovenia spravy,

j) podpisy zamestnancov, ktori kontrolu vykonali,

k) datum oboznamenia kontrolovaného subjektu so spravou a stanovenie lehoty na
podanie namietok ku kontrolnym zisteniam,

I) pisomné potvrdenie o prevzati spravy kontrolovanym subjektom.

K sprave o vysledku kontroly sa priloZia:

a) pisomnosti, preukazujtce ¢innost’ kontrolovaného organiza¢ného ttvaru vo vztahu
k predmetu kontroly v priamej nadvaznosti ku kontrolnym zisteniam (napr.
doklady hospodarskej informatiky, pisomnosti a zaznamy na technickych nosi¢och
dat, pisomnosti, ktoré dokumentuju rozhodnutia),

b) pisomnosti, ktoré na ziadost vediaceho kontrolnej skupiny vypracoval
kontrolovany organiza¢ny Utvar alebo zamestnanci tohto utvaru (napr. sthrnné
doklady, pisomné informacie, vyjadrenia, vysvetlenia ku kontrolovanym
skuto¢nostiam, vypisy, odpisy, tabul’kové udaje).

Sprava o vysledku kontroly sa nevyhotovuje pri vykonavani predbeZnej finanénej
kontroly.
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Dodatok k sprave o vysledku kontroly sa vypraclva, ak proti kontrolnym zisteniam
uvedenym v sprave podal kontrolovany subjekt v lehote ur¢enej kontrolnym organom
pisomné opodstatnené namietky.

ClL XXII
Prerokovanie spravy o vysledku kontroly

Do prerokovania spravy o vysledku kontroly je veduci kontrolnej skupiny povinny
preverit’ opodstatnenost’ namietok ku kontrolnym zisteniam uvedenych v sprave
a zohladnit opodstatnené namietky v dodatku Kk sprave aoboznamit' s nim
kontrolovany subjekt; v pripade neopodstatnenych namietok tto skuto¢nost’ pisomne
oznamit’ kontrolovanému subjektu najneskor do terminu prerokovania spravy.

Veduci kontrolnej skupiny je povinny urCit’ termin a miesto prerokovania spravy
0 vysledku kontroly a oznamit” ho kontrolovanému subjektu.

Veddci kontrolnej skupiny je povinny o prerokovani spravy o vysledku kontroly
vypracovat’ zapisnicu, ktora obsahuje:

a) datum oboznamenia kontrolovaného organiza¢ného utvaru so spravou o vysledku
kontroly,

b) datum prerokovania spravy, mena, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori
kontrolu vykonali a meng, priezviskd a podpisy zamestnancov kontrolovaného
organizaéného tutvaru, ktori boli pritomni na prerokovani spravy o vysledku
kontroly,

€) povinnost’ uloZzent kontrolovanému organiza¢nému ttvaru, aby:

- prijal opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

- urcil osobnu zodpovednost’ podriadenych zamestnancov za zistené nedostatky,

- predlozZil odboru kontroly pisomn0 sprdvu o splneni opatreni prijatych na
odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

d) odportcania vediiceho kontrolnej skupiny ku zistenym nedostatkom.

Spravu o vysledku kontroly a zapisnicu o prerokovani spravy o vysledku kontroly
odovzda veduci kontrolnej skupiny veducemu kontrolovaného subjektu a riaditel'ovi
odboru vnutornej kontroly.

CL XXIII
Zaznam o kontrole

Zaznam o kontrole sa vypracuva, ak kontrolny organ nezisti nedostatky.

Na nalezitosti zaznamu o vysledku kontroly sa primerane vztahuje ¢l. XXII tohto
interného pokynu.

Zaznam o kontrole odovzda veduci kontrolnej skupiny veducemu kontrolovaného
subjektu a riaditel'ovi odboru vnatornej kontroly.
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CL XXIV
Mimoriadna (nepldnovana) kontrola

Mimoriadne (neplanované) kontroly vykondvaju vSetky organiza¢né Utvary fondu
alebo zamestnanci fondu na zéklade osobitného rozhodnutia a poverenia generalneho
riaditel’a.

Mimoriadne kontroly vykonajd povereni zamestnanci alebo organiza¢né ttvary fondu
thned’ po udeleni poverenia.

Na vykon mimoriadnej kontroly sa primerane vztahuju ustanovenia ¢l. XV az XXIII
tohto interného pokynu.

ClL. XXV
Skoncenie kontroly

Kontrola je skon¢ena prerokovanim spravy o vysledku kontroly alebo oboznamenim
sa kontrolovaného subjektu so zaznamom.

Kontrola je skoncena aj vtedy, ak sa kontrolovany subjekt odmietne oboznamit’ so
spravou o vysledku kontroly, pisomne sa k nej nevyjadri alebo, ak odmietne podpisat’
zapisnicu o prerokovani spravy o vysledku kontroly. Tieto skuto¢nosti sa uvedd
Vv zapisnici.

CL XXVI
Evidencia o kontrole

Evidenciu o kontrole vedu:

a) organizacné utvary, na ktorych sa vykonala kontrola (kontrolované subjekty),
b) organiza¢né utvary, ktoré kontrolu vykonali,
c) odbor vnutornej kontroly, ktory vedie centralnu evidenciu fondu.

Evidencia sa deli na evidenciu vonkajSich kontrol aevidenciu vnutornych kontrol.
Z evidencie 0 vykonanych vntatornych kontrolach musi byt’ zrejmy prehlad o:

a) type kontrolnych akcii,

b) pocte kontrolnych akcii (planované, ukon¢ené a mimoriadne kontroly),
c) vysledkoch kontrolnych akcii (sprava alebo zaznam),

d) pocte prijatych opatreni (pri spravach),

e) pocte odportcani (pri zaznamoch),

f) podani spravy o prijati opatreni,

g) podani spravy o plneni opatreni.

Vysledné materidly zo vSetkych ukoncenych kontrol odovzdéavaju organizacné utvary,
ktoré kontroly vykonali odboru vnutornej kontroly do 14 dni odo dna ukoncenia
kontroly.

Kontrolovany subjekt je povinny predlozit odboru vnutornej kontroly vysledky

kontrol vykonanych inymi kontrolnymi orgédnmi; riaditel' odboru vnutornej kontroly
0 vysledku takejto kontroly bezodkladne informuje generalneho riaditel’a fondu.
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5. Organiza¢ny utvar, ktory kontroly vykonal vyhodnoti ich priebeh a vyhodnotenie zasle
odboru vnutornej kontroly v termine do 14 dni po ukonceni obdobia, na ktoré bol
schvaleny plan kontrolnej ¢innosti.

ClL. XXVII
Zavereéné ustanovenia

1. Tymto vnutornym predpisom nie je dotknutd posobnost’ Rady podla osobitného
predpisu® ani povinnost’ zamestnancov fondu vykonavat’ kontrolu ako sucast’ svojej
pracovnej ¢innosti.

2. Podl'a tychto pravidiel sa primerane postupuje aj pri kontrolach fyzickych
apréwnickg'/ch os0b, ktorych cinnost modze fond kontrolovat’ podla osobitnych
predpisov ©.

3. Vzory pisomnosti pouzivanych pri vykonavani vnatornej kontrolnej ¢innosti tvoria

prilohu tohto interného pokynu.

4. Odbor  vnutornej kontroly ~ vypracuje v spolupréci so  zakladnymi
organizaénymi Utvarmi fondu metodické usmernenie, ktoré stanovi povinnosti
jednotlivych ~ zamestnancov  ariadiacich ~ zamestnancov — pri  vypracovavani
a podpisovani zmldv suvisiacich s finanénymi prostriedkami (nakup, obstaranie,
pokladina atd’.) amajetkom (reStitlcie, predaj, prendgjom pozemkov). Sucastou
metodického usmernenia bude stanovenie pravidiel pre vykon priebeznej finanénej
kontroly zmliv o0 bezodplatnom prevode vlastnictva pozemkov, ktorych finanéna
hodnota je niz3ia ako 15 000 Eur (C1. XII ods. 2).

6. ZruSuje sa Interny pokyn generalneho riaditela ¢. 7/2010 o o pravidlach vnutornej
kontrolnej ¢innosti Slovenského pozemkového fondu zo dna 1. jala 2010.

7. Interny pokyn generalneho riaditela ¢. 15/2010 o pravidlach vnutornej kontrolnej
¢innosti Slovenského pozemkového fondu nadobuda Géinnost’ 1. decembra 2010.

V Bratislave diia 25. 11. 2010

Ing. Eva Simkova, v.r.
generalna riaditel’ka

8 napr. zékon ¢. 504/2003 Z. z. o najme pol'nohospodarskych pozemkov, pol'nohospodarskeho podniku
a lesnych pozemkov a 0 zmene niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 92/1991 Zb.
o podmienkach prevodu majetku Statu na iné osoby v zneni neskorsich predpisov

14



	Interný  pokyn generálneho riaditeľa  č. 15/2010
	o pravidlách  vnútornej kontrolnej činnosti Slovenského pozemkového fondu
	Čl. I
	Predmet úpravy
	Čl. II
	Čl. III
	Čl. IV
	Čl. V
	Čl. VI
	Čl. VII
	Čl. VIII
	Čl. IX
	Čl. X
	Čl. XI
	Čl. XII
	Čl. XIII
	Čl. XIV
	Čl. XV
	Čl. XVI
	P7P1TP)P1T zákon č. 502/2001 Z. z. o finančnej kontrole a vnútornom audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
	Čl. XVII
	Čl. XIX
	Čl. XX
	Čl. XXI
	Čl. XXII
	Čl. XXIII
	Čl. XXIV
	Čl. XXV
	Čl. XXVI
	Čl. XXVII

