Priloha ¢. 1 k Prikaznému listu generalneho riaditel’a
Slovenského pozemkového fondu €. 12/2011 z 21. aprila 2011

Generalny riaditel’ Slovenského pozemkového fondu podla § 35b ods.2 zakona
¢.330/1991 Zb. opozemkovych upravach, usporiadani pozemkového vlastnictva,
pozemkovych tradoch, pozemkovom fonde a 0pozemkovych spoloCenstvach v zneni
neskorsich predpisov vydava

ORGANIZACNY PORIADOK
SLOVENSKEHO POZEMKOVEHO FONDU

PRVA CAST
Vseobecné ustanovenia

CL1
Uvodné ustanovenia

1.  Organizany poriadok Slovenského pozemkového fondu (d’alej len ,,organizacny
poriadok") je zdkladnym vnUtornym organizacnym predpisom Slovenského
pozemkového fondu so sidlom Budkova 36, 817 15 Bratislava, ICO: 17335 345
(d’alej len ,,fond*).

2. Organiza¢ny poriadok upravuje:

a) postavenie, posobnost’ organov a organizaénych utvarov fondu, vzdjomnu
koordinaciu medzi nimi a ich kompetenéné vztahy,

b)  vnuatorné organiza¢né ¢lenenie fondu podl'a schémy organizacnej Struktary fondu
(priloha ¢. 1),

C)  rozsah Cinnosti, vnttorni pravomoc a funk¢énti napli jednotlivych organiza¢nych
utvarov fondu a jeho regionalnych odborov,

d)  zasady riadenia.

ClL.2
Pravne postavenie

1. Fond je zriadeny zakonom ¢. 330/1991 Zb. o pozemkovych upravach, usporiadani
pozemkového  vlastnictva, = pozemkovych  tradoch,  pozemkovom  fonde
a 0 pozemkovych spoloCenstvach v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zadkon*) a
nie je zriadeny na podnikanie.

s v , ) . ’ , e . 1
2. Fond svoju ¢innost’ vykonava podl'a vyssie citovaného zakona a osobitnych predpisov-)
vo verejnom zaujme a z tejto ¢innosti mu vznikaju prava a zavazky.

! Napr. zdk. ¢&. 229/1991 Zb. o Gprave vlastnickych vztahov k pode a inému polnohospodarskemu majetku
Vv zneni neskorSich predpisov, zak. ¢. 180/1995 Z.z. o niektorych opatreniach na usporiadanie vlastnictva
k pozemkom, =zak. ¢&. 181/1995 Z.z. o pozemkovych spolocenstvach v zneni neskorSich predpisov,
zak. ¢. 503/2003 Z.z. o navrateni vlastnictva k pozemkom Vv zneni neskor$ich predpisov, zak. ¢. 161/2005 Z.z.
0 0 navrateni vlastnictva k nehnutelnym veciam  cirkvam a ndboZenskym spolo¢nostiam a 0 prechode
vlastnictva k niektorym nehnutel'nostiam v zneni neskorsich predpisov.
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Fond je pravnickou osobou a zapisuje sa do podnikového registra, ktory vedie obchodny
register a jeho sidlom je Bratislava.

DRUHA CAST
Organy fondu

CL3
Generalny riaditel’ a namestnik generalneho riaditel’a fondu

Generalny riaditel’ fondu a namestnik generalneho riaditel'a fondu (d’alej len ,,generalny
riaditel’ a ndmestnik generalneho riaditel'a®) st Statutarnymi orgdnmi fondu.? Generalny
riaditel’ rozhoduje o vSetkych zdlezitostiach fondu a koné za fond vo vsetkych veciach
samostatne; pravne akty, ktorych obsahom je odplatny alebo bezodplatny prevod alebo
prendjom majetku v sprave fondu na iné osoby podpisuju generdlny riaditel’ a ndmestnik
generalneho riaditel’a spolocne.

Generalny riaditel’ riadi ¢innost’ fondu a za vykon svojej funkcie zodpoveda vlade
Slovenskej republiky (dalej len ,vlada®).®> Generalnemu riaditelovi s Vv rozsahu
Ustanovenom vSeobecne zdvdznymi pravnymi predpismi podriadeni némestnik
generalneho riaditela, vedlGci zamestnanci generalneho riaditel'stva a riaditelia
regionalnych odborov.

Generalny riaditel:

a)  rozhoduje o hlavnych smeroch ¢innosti fondu,

b) predklada vlade na schvalenie navrh rozpoCtu prijmov a vydavkov, Gétovnu
zavierku overenu auditorom a navrh na rozdelenie hospodérskeho vysledku,

c¢) predklada Narodnej rade Slovenskej republiky (d’alej len ,,narodna rada“) vyro¢nt
spravu overenu auditorom,

d)  schvaluje vnttorné predpisy fondu,

e)  schvaluje zasady vnutorného kontrolného systému fondu,

f)  plni ulohy odvolacicho organu pri preskimavani prvostupniovych rozhodnuti
pravneho odboru fondu vo veciach spristupnenia pozadovanej informacie podl'a
zékona ¢&. 211/2000 Z.z, oslobodnom pristupe k informaciam a0 zmene
a doplneni niektorych zédkonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 211/2000 Z.z.),

g) rozhoduje o personalnych veciach zamestnancov fondu.

Generalny riaditel’ priamo riadi:

a) riaditel'a kancelarie generalneho riaditel’a,
b) riaditel'a odboru vnutornej kontroly,

c) riaditela pravneho odboru,

d) riaditela ekonomického odboru,

e) riaditel'a odboru prevodu a najmu,

) riaditel’a odboru usporiadania vlastnictva,

2 § 35b ods. 1 zakona &. 330/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
3§ 35b ods. 1 zakona &. 330/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
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g)  hovorcu fondu,
h)  riaditela regionalneho odboru.

5. Generdlny riaditel moze delegovat metodické riadenie vybranych organizacnych
utvarov fondu.

6.  Namestnik generalneho riaditel'a za vykon svojej funkcie zodpoveda vlade.*

7.  Namestnik generalneho riaditel'a priamo riadi riaditela kancelarie namestnika
generalneho riaditel'a a metodicky riadi:
a) riaditel'a odboru prevodu a najmu,
b)  riaditel'a odboru usporiadania vlastnictva,
c) riaditel'ov regionalnych odborov fondu.

ClL4
Rada fondu

1. Rada fondu je najvys$sim kontrolnym organom fondu. Kompetencie rady fondu st
upravené v osobitnom predpise.” Administrativne &innosti pre potreby rady fondu
zabezpecuje jej tajomnik. Tajomnik rady fondu je organizac¢ne zacleneny do kancelarie
generalneho riaditela.

2. Rada fondu podla § 35a ods. 4 zédkona predklada sprdvu o svojej ¢innosti Vyboru
Narodnej rady Slovenskej republiky pre pddohospodarstvo a zivotné prostredie
(d’alej len ,,vybor) raz polrocne v termine ur¢enom vyborom.; V ostatnych veciach
postupuje podla § 35a zakona.

3. Vztahy medzi radou fondu, generdlnym riaditelom, namestnikom generalneho
riaditel’a a ostatnymi organiza¢nymi utvarmi fondu upravi rokovaci poriadok rady
fondu, ktory schval'uju ¢lenovia rady fondu.

4.  Rokovanie rady fondu je neverejné, na jej rokovani sa zcastiuje generalny riaditel,
namestnik generalneho riaditel’a a tajomnik rady fondu; jej rokovani sa d’alej moézu
zuCastnit’ prizvané osoby zradov veducich zamestnancov fondu, v nevyhnutnych
pripadoch nimi povereni zamestnanci fondu.

TRETIA CAST
Organizacia fondu

CL5
Zakladné organizac¢né ¢lenenie fondu a stupne riadenia

1.  Fond sa ¢leni na:
a)  generalne riaditel'stvo s pravnou subjektivitou a

b)  regionalne odbory ako uzemné organizacné tvary fondu bez pravnej subjektivity,
zriadené podl'a § 34 ods. 1 zékona®.

* §35b ods. 1 zdkona &. 330/1991 Zb. v zneni neskorich predpisov.
® §35a zakona &. 330/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
® Zakon & 330/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
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Generalne riaditel'stvo sa ¢leni na kancelarie, odbory, oddelenia a referaty. Clenenie
generdlneho riaditel'stva a  Ciselné oznaCenie jeho organizacnych utvarov
a regionalnych odborov je uvedené Vv prilohe ¢. 2 tohto organizacného poriadku.

Kancelaria je organiza¢ny utvar, v ktorej je zoskupena urcend Specializovana oblast’
odbornych, metodickych a kontrolnych ¢innosti. Kanceldria mé postavenie odboru.
Kancelariu riadi riaditel’ kancelarie.

Odbor je zdkladnym organizaénym stupnom riadenia, v ktorom je zoskupend ucelena
a komplexna oblast’ koncepcnych, odbornych, metodickych a kontrolnych c¢innosti
fondu. Odbor riadi aza jeho c¢innost’ zodpoveda riaditel' odboru, ktorého priamym
nadriadenym je generdlny riaditel’ alebo nadmestnik generdlneho riaditel’a.

Odbor ako organiza¢ny Utvar je vytvoreny pri po€te najmenej 10 zamestnancov, pricom
vynimku z tohto pravidla v odévodnenych pripadoch udel'uje generalny riaditel’.

Oddelenie je organizacny utvar, ktory vykonava Specializovane zamerany subor
¢innosti a Vv ktorom sa zoskupuje vacsi rozsah tizko stvisiacich odbornych ¢€innosti.
Oddelenie je zaclenené do odboru a riadi ho veduici oddelenia.

Oddelenie ako organiza¢ny utvar je vytvoreny pri pocte najmenej 5 zamestnancov,
pricom vynimku z tohto pravidla v odévodnenych pripadoch udel'uje generalny riaditel’.

Referat je organizatnym utvarom, ktory vykonava konkrétnu odborni cEinnost
zameranu k predmetu alebo druhu ¢innosti kancelarie alebo odboru. Referat riadi a za
jeho ¢innost’ zodpoveda veduci referatu.

Generalny riaditel mdze na riaditel'stve fondu zriadit' funkciu hovorcu. Pracovni napli
hovorcovi uréi generalny riaditel’.

Regiondlny odbor je 1zemnym organizacnym utvarom fondu bez pravnej subjektivity,
na ktory generdlny riaditel z dovodu zabezpeCenia c¢innosti fondu deleguje urcité
pravomoci. Regionalny odbor sa vnatorne neéleni.

Na fonde su tieto stupne riadenia:

a)  generalny riaditel,

b)  namestnik generalneho riaditel’a,
c) riaditel kancelarie,

d) riaditel’ odboru,

e)  veduci oddelenia,

f)  veduci referatu,

g) riaditel regionalneho odboru.
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ClL6
Vseobecna posobnost’ titvarov

Kazdy organizacny ttvar fondu v rozsahu svojej pdsobnosti:

a)  pripravuje a podiel'a sa na vyhodnoteni koncepénych a strategickych materialov
fondu ana vypracovavani sthrnnych stanovisk fondu k zdsadnym materidlom
predkladanym na rokovanie porady vedenia a rady fondu, vlady, vyboru
a Narodnej rade Slovenskej republiky,

b)  pripravuje podklady do hlavnych smerov ¢innosti fondu na prislusny kalendarny
rok,

c) pripravuje podklady do vyro¢nej spravy fondu za prislusny kalendarny rok.

Jednotlivé organizacné utvary fondu su povinné vzajomne spolupracovat’ pri plneni
uloh fondu.

Konkrétna pdsobnost, ako aj rozsah Cinnosti a tlohy jednotlivych utvarov fondu je
vymedzena v prislusnych ¢lankoch tohto organiza¢ného poriadku.

CL7
Vedici zamestnanci a vedenie fondu

Vedlcimi zamestnancami generalneho riaditel'stva fondu st:

a)  generalny riaditel’,

b)  namestnik generalneho riaditel’a,
€)  riaditel’ kancelarie,

d) riaditel’ odboru,

e)  veduci oddelenia,

f)  veduci referatu.

Veducim zamestnancom fondu je riaditel’ regionalneho odboru bez pravnej subjektivity.
Veducich zamestnancov menuje a odvolava generalny riaditel’ fondu.
Vedenie fondu tvoria:

a)  generalny riaditel’,
b)  namestnik generalneho riaditel’a,
c)  riaditel’ kancelarie,
d)  riaditel’ odboru.
CL.8
Zodpovednost’ veducich zamestnancov

Prava, povinnosti a zodpovednost’ veducich zamestnancov fondu ustanovuje najma
zakon ¢. 330/1991 Zb. 0 pozemkovych tipravach, usporiadani pozemkového vlastnictva,
pozemkovych uradoch, pozemkovom fonde a 0 pozemkovych spolo¢enstvach v zneni
neskorSich predpisov, zdkon ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorSich
predpisov, zédkon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni
neskorSich predpisov, uznesenia rady fondu, iné vseobecne zavdzné pravne predpisy,
organiza¢ny poriadok a vnutorné predpisy fondu.
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2. Veduci zamestnanec generalneho riaditel'stva v rozsahu svojej pdsobnosti metodicky
usmeriiuje Cinnost’ regiondlnych odborov (stanovuje praktické postupy ich cinnosti)
a kontroluje dodrziavanie tychto postupov.

3. Vedaci zamestnanec fondu riadi, kontroluje azodpoveda za ¢innost zvereného
organiza¢ného ttvaru. Cinnost’ Gtvaru je vymedzena rozsahom a lohami, ktoré plni.
V rozsahu svojej posobnosti je veduci zamestnanec opravneny urcovat a ukladat
podriadenym zamestnancom pracovné ulohy, organizovat, riadit’, kontrolovat’ ich pracu
a davat’ im na ten ucel zavdzné pokyny. Veduci zamestnanec je povinny organizovat
pracu nim riadeného utvaru aj formou pracovnych pordd na ucely zabezpecenia
informovanosti zamestnancov pri plneni tloh fondu. Veduci zamestnanec zodpoveda za
vykon svojej ¢innosti priamemu nadriadenému; V pripade generdlneho riaditela
a ndmestnika generalneho riaditel'a organu stanovenému zakonom, t.j. vlade.

CL9
Zastupovanie vediceho zamestnanca

1.  Podpisovanie pravnych aktov uvedenych v osobitnom predpise’ oboma 3tatutarmi je
nezastupitelné.

2. Generalneho riaditela pocCas jeho nepritomnosti zastupuje namestnik generdlneho
riaditel'a s vynimkou bodu 1 v rozsahu, v akom ho generalny riaditel' zastupovanim
pisomne poveri.

3. Namestnika generalneho riaditel'a pocas jeho nepritomnosti, prip. ak jeho funkcia nie je
docasne obsadend, zastupuje v plnom rozsahu generalny riaditel s vynimkou postupu
podl'a bodu 1.

4.  Riaditela kanceldrie generalneho riaditel'a, riaditela odboru vnutornej kontroly,
riaditel’a pravneho odboru a riaditel'a ekonomického odboru, ak nemdze dlhodobo (viac
ako jeden mesiac) vykonavat svoju funkciu, zastupuje v rozsahu jeho pOsobnosti
zamestnanec fondu pisomne povereny generadlnym riaditelom. Pocas kratkodobej
nepritomnosti (do jedného mesiaca) ho zastupuje zamestnanec, ktorého riaditel’ sam
poveri.

5. Riaditel'a kancelarie namestnika generalneho riaditel'a, riaditela odboru prevodu
a najmu, riaditel'a odboru usporiadania vlastnictva a riaditel'a regionalneho odboru, ak
nemoéze dlhodobo (viac ako jeden mesiac) vykonavat svoju funkciu, zastupuje
Vv rozsahu jeho pdsobnosti zamestnanec fondu pisomne povereny ndmestnikom
generalneho riaditel'a. Pocas kratkodobej nepritomnosti (do jedného mesiaca) ho
zastupuje zamestnanec, ktoré¢ho riaditel’ sdm poveri.

6. O =zastupovani vediceho oddelenia aveduceho referatu rozhoduje prislusny
bezprostredne nadriadeny zamestnanec.

7 § 35b ods. 2 zakona & 330/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
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Cl. 10
Poradné organy

1.  Generalny riaditel’ zriaduje v zdujme kvalitnejSicho plnenia tloh stale alebo docasné
poradné organy.

2.  Stalym poradnym organom generalneho riaditel’a fondu je:

Porada vedenia fondu, ktorej stalymi ¢lenmi st namestnik generalneho riaditel’a,
riaditel’ kancelarie generalneho riaditel'a, riaditel’ kanceldrie namestnika generalneho
riaditela, riaditel odboru wvnutornej kontroly, riaditel pravneho odboru, riaditel
ekonomického odboru, riaditel’ odboru prevodu a ndjmu, riaditel’ odboru usporiadania
vlastnictva a hovorca (d’alej len ,,porada vedenia®). Statutari fondu moézu na poradu
vedenia prizvat’ aj iného zamestnanca fondu podl'a povahy prerokovavanej veci.

3. Dalgie poradné organy generalneho riaditel’a fondu sii:

a) Porada veducich zamestnancov fondu, ktorej stalymi ¢lenmi su  veduci
zamestnanci generalneho riaditel'stva a riaditelia regionalnych odborov. Porada
veducich zamestnancov fondu je pracovna porada vSetkych veduacich
zamestnancov fondu, ktora rokuje za ucCelom zabezpelenia vzajomnej
informovanosti  a operativnej koordinacie ¢innosti generalneho riaditel'stva
a regionalnych odborov.

b)  Generalny riaditel’ moze zriad’'ovat’ aj docasné poradné organy a ur¢ovat’ napli ich
¢innosti napr. Skodovii komisiu, inventarizanii komisiu, vyrad’ovaciu
a likvida¢nu komisiu, komisiu pre posudzovanie namietok tretich osob vo veciach
stanovenia ceny pri prevode a najme nehnutelnosti.

c)  Generalny riaditel moze na ucely koncepénych a prierezovych tloh zriadit
pracovnu skupinu.

4.  Postavenie, Ulohy, zloZenie a spdsob rokovania upravuji Statity poradnych organov
a iné predpisy, ktoré vydava generalny riaditel’.

Cl 11
Opravnenie konat’ za fond

1. Generalny riaditel a ndmestnik generalneho riaditel'a su Statutdrnymi orgdnmi fondu.
Generalny riaditel' rozhoduje o vSetkych zalezitostiach fondu akona za fond vo
vSetkych veciach samostatne; pravne akty, ktorych obsahom je odplatny alebo
bezodplatny prevod alebo prendjom majetku v sprave fondu na iné osoby podpisuju
generalny riaditel’ @ namestnik generalneho riaditel’a spolo¢ne.

2. Ak tymto organizatnym poriadkom nie je ustanovené inak, generdlny riaditel mdze
pisomne poverit’ iného zamestnanca fondu, aby konal za fond v rozsahu, ktory st€asne
V povereni urci.
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Ostatni veduci zamestnanci fondu moézu za fond konat v rozsahu pdsobnosti
organiza¢nych utvarov, ktoré priamo riadia. Robit’ pravne tkony, z ktorych vyplyvaji
zavizky fondu a podpisovat’ podania adresované sidom, organom uzemnej samospravy
a Statnej spravy mozu len ak je to vyslovne ustanovené tymto organizacnym poriadkom,
alebo ich na vykonanie pravneho ukonu poveril generalny riaditel’, alebo to vyplyva

z internych pokynov generalneho riaditel’a.

Riaditel’ regionalneho odboru je vedicim zamestnancom fondu, na ktorého generalny
riaditel na zabezpeCenie Cinnosti fondu deleguje podla ¢lanku 22 organiza¢ného
poriadku urcité pravomoci. Rozsah pravomoci regionalneho odboru konat’ podla ¢l. 22

upravi vnutorny predpis fondu.

Cl 12
Nastroje a zasady riadenia fondu

Riadenie fondu sa realizuje prostrednictvom sustavy nastrojov riadenia, ktorymi su:

a) zakon ¢.330/1991 Zb. o0 pozemkovych tupravach, usporiadani pozemkového
vlastnictva, pozemkovych tradoch, pozemkovom fonde a 0 pozemkovych
spolocenstvach v zneni neskorSich predpisov ainé vSeobecne zdvdzné pravne

predpisy,
b)  vnutorné predpisy fondu,
c)  ulohy uloZzené z rokovania porady vedenia,

d) ulohy vyplyvajuce z hlavnych smerov ¢innosti fondu na prislusny kalendarny rok,

e)  ulohy ulozené pisomne alebo ustne veducim zamestnancom.

Sustavu vnttornych predpisov (interné akty riadenia) fondu tvoria:

a)  organizaéné predpisy (napr. organizacny poriadok, pracovny poriadok, mzdovy

poriadok); organizaény poriadok je najvyssim organizaénym predpisom,

b)  rozhodnutie generalneho riaditel'a napr. na vydanie vnitorného organiza¢ného

predpisu alebo na vydanie rozhodnutia v urcitych otazkach,

c)  prikazny list generalneho riaditel’a napr. na ulozenie uloh organizaénym utvarom

fondu alebo na vydania prikazu nie¢o vykonat’ alebo sa zdrzat’ konania,

d) pokyn generalneho riaditel'a, ktorym sa upravuje jednotny postup organizaénych
utvarov fondu pri uplatiiovani vSeobecne zavdznych pravnych predpisov
vzt'ahujtcich sa K ¢innosti fondu, napr. 0 najme pozemkov na pol'nohospodarske

ucely, o obehu uctovnych dokladov a vedeni uctovnictva na fonde,

e) pokyn namestnika generalneho riaditel'a, ktorym sa upravuje jednotny postup
zverenych organizacnych utvarov fondu pri uplatiiovani vSeobecne zavidznych
pravnych predpisov vztahujucich sa k ¢innosti fondu, napr. postup pri prevodoch
nehnutel'nosti, postupy pri usporiadani vlastnictva, metodika cenotvorby na fonde,

f)  usmernenie vediuceho zamestnanca fondu (vo vzt'ahu k riadenému tutvaru).

Riaditel’ odboru generdlneho riaditel'stva je oprdvneny v ramci svojej pdsobnosti

metodicky usmernit’ v odévodnenych pripadoch regionalny odbor.
Rada fondu vyslovuje odporacanie k tymto dokumentom:

a)  vyrocna sprava fondu za prislusny kalendarny rok,
b)  navrh rozpoctu prijmov a vydavkov,
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C)  uctovna zavierka overena auditorom,
d)  navrh na rozdelenie hospodarskeho vysledku fondu.

Vnutorny predpis upravuje podrobnosti 0 zabezpeceni Cinnosti a uloh fondu
ustanovenych vsSeobecne zavdaznymi pravnymi predpismi. Organizacny poriadok je
najvys$im organizaénym predpisom fondu. Vnutorné predpisy schvaluje generalny
riaditel’ na zaklade odportc¢ania porady vedenia fondu a zverejniuje ich prislusny veduci
zamestnanec generalneho riaditel'stva fondu.

STVRTA CAST
Pésobnost’ organiza¢nych ttvarov

(1. 13
Vseobecné ustanovenia

Pdsobnost’ organiza¢nych utvarov fondu vymedzuje tento organizacny poriadok.

Organizacné utvary g@eneralneho riaditel'stva pri plneni uloh patriacich do ich
pdsobnosti navzdjom spolupracuju.

Regiondlne odbory pri plneni uloh patriacich do ich posobnosti spolupracuji
S prisluSnymi organiza¢nymi utvarmi generadlneho  riaditel'stva a medzi sebou
navzajom.

Cl. 14
Hovorca fondu

Hovorca je organizacne zacleneny pod priame riadenie generdlneho riaditel’a.
Hovorca plni najma tieto tlohy:

a)  prezentuje fond verejnosti a médiam,
b)  podla pokynu generalneho riaditel’a:

1)  organizuje tlaové besedy,
2)  prezentuje stanoviska rady fondu v médiach,
3)  vypracovava odborné stanoviska pre generalneho riaditel’a,

c) sleduje a vyhodnocuje medialne vystupy na zaklade monitoringu tlace,

d)  koordinuje zverejiiovanie idajov na web stranke fondu,

e)  zodpoveda za aktualizaciu web stranky fondu,

f)  zaujima stanoviska k dopytom verejnosti prostrednictvom info adresy fondu,

g) vypracovava stanoviska k poskytnutiu informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
Vv rozsahu svojej pdsobnosti a predklada ich pravnemu odboru fondu,

h)  vypracovava stanoviska pre organy c¢inné v trestnom konani a predklada ich
pravnemu odboru,

1)  zabezpeCuje predbeznt a priebeznu finan¢nu kontrolu,
vypracovava stanoviskd k staznostiam a ostatnym podaniam a predklada ich
odboru kontroly,

J)  plni d’alSie ulohy podl'a pokynu $tatutarov.
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CL 15
Kancelaria generalneho riaditel’a

1.  Kanceléria generdlneho riaditel’a (dalej len ,kancelaria GR*) je organizacne zaclenena
do priamej riadiacej pdsobnosti generalneho riaditela. Kancelaria GR sa ¢leni na
Referat verejného obstaravania a Referat l'udskych zdrojov. Kanceldria GR ma
postavenie odboru.

2.  Kancelaria GR plni Vv ramci svojej pdsobnosti najma tieto ulohy:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)

vypracovava vnutorné predpisy,

metodicky riadi regionalne odbory,

kontroluje dodrziavanie vnutornych predpisov regionalnymi odbormi,

vypracovava stanoviska pre organy ¢inné v trestnom konani a predkladé ich

pravnemu odboru,

zabezpecuje predbeznu a priebeznl finanénu kontrolu,

vypracovava stanoviska k staznostiam a ostatnym podaniam a predklada ich

odboru kontroly,

zabezpecuje administrativne ¢innosti pre potreby generalneho riaditel’a, najma:

1)  pridelovanie posty podla vecnej prislusnosti,

2) sledovanie tloh vyplyvajacich zo zasadnuti poradnych organov
generalneho riaditel’a,

3) tlohy spojené s ¢innost'ou rady fondu,

4)  pracovné stretnutia generalneho riaditela ainé stretnutia podla pokynov
nadriadeného,

5)  vyhotovovanie pisomnych zaznamov  zrokovani porad generalneho
riaditel’a, porad vedicich zamestnancov fondu, rokovani rady fondu a inych
pracovnych stretnuti podl'a pokynov nadriadeného,

6) koordinuje pripravu a predkladanie materialov na poradu generalneho
riaditel'a a zasadnutie rady fondu,

7)  koordinuje vztahy medzi radou fondu a Statutarmi fondu,

8)  sleduje a podiel'a sa na plneni uloh vyplyvajucich z rady fondu,

9)  spolupracuje s jednotlivymi organizacnymi utvarmi fondu, organmi S$tatnej
spravy, vlady a narodnej rady,

kontroluje plnenie uloh organizaénych utvarov v priamej riadiacej pOosobnosti
generalneho riaditel’a prijatych na porade vedenia,

zodpovedd za plnenie uloh fondu na Useku verejného obstardvania a na useku
Pudskych zdrojov.

3. Referat verejného obstaravania

a)
b)

zostavuje plan verejného obstardvania v stlade s vnitornymi predpismi fondu na
zaklade podkladov organiza¢nych Utvarov,

zabezpeCuje a metodicky usmeriiuje organizovanie verejného obstaravania
tovarov, prac a sluzieb® v sulade so vieobecne zaviznymi predpismi a vnatornymi
predpismi fondu a zabezpecCuje zverejnenie vysledku verejného obstaravania na
internetovej stranke fondu, resp. vo vestniku verejného obstardvania,

8 Zakon &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni neskorsich

predpisov.

10



f)

9)

Priloha ¢. 1 k Prikaznému listu generalneho riaditel’a
Slovenského pozemkového fondu €. 12/2011 z 21. aprila 2011

kontroluje a vyhodnocuje plnenie 1loh planu verejného obstaravania
a vypracovava zavereéni spravu o vyhodnoteni verejného obstaravania za
prislusny rok,

koordinuje plnenie povinnosti fondu na useku verejného obstardvania vo&i Uradu
pre verejné obstaravanie a Eurdpskej komisii,

sleduje a vyhodnocuje poznatky ziskané z verejného obstaravania a zabezpecuje
ich vyuzitie v praxi fondu,

vypracovava stanoviska k poskytnutiu informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
V platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predkladd ich pravnemu odboru
fondu,

plni d’alSie ulohy podl'a pokynu Statutarov.

Referat Pudskych zdrojov

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

)

zabezpecuje

1)  personalnu ¢innost’ fondu a vedie personalnu agendu zamestnancov fondu,

2)  vypracovava systemizaciu pracovnych miest fondu,

3) agendu suvisiacu sodchodom zamestnancov do starobného alebo
invalidného déchodku,

4)  spolupracu fondu (zamestnavatel'a) so zastupcami zamestnancov v sulade so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi,

organizuje

1)  prehlbovanie a zvySovanie odbornej trovne zamestnancov fondu,

2)  vypracovanie naplne pracovnej ¢innosti zamestnancov ich nadriadenymi,

zodpoveda za spracovanie hodnotenia pracovného vykonu zamestnancov,
kontroluje dodrziavanie pracovnopravnych predpisov,

prerokovava s prisluSnymi  vedlicimi  zamestnancami  prijatie  novych
zamestnancov a obsah pracovnej zmluvy, vedie evidenciu volnych pracovnych
miest,

eviduje a vyhodnocuje vyuzivanie pracovnej doby vratane evidencie dochadzky,
dovoleniek na zotavenie a prekazok v praci avedie evidenciu preukazov
vydanych zamestnancom fondu,

vypracovava a predkladd Statistické hlasenia o zamestnancoch prisluSnym
organom,

vedie

1) mzdova agendu zamestnancov, spracovava predpisané vykazy z tejto
oblasti, vedie evidenciu Cerpania miezd zamestnancov a odmenovania
¢lenov organov fondu a predklada podklady ekonomickému odboru,

2) agendu nemocenského, zdravotného, socialneho a dochodkového poistenia
Zamestnancov,

navrhuje vramci starostlivosti o zamestnancov opatrenia V socidlnej oblasti

a v oblasti podpory a rozvoja verejného zdravia,

vypracovava ndavrh pracovného poriadku, névrh zisad odmeiovania

zamestnancov fondu,

11
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spracovava

1)  hlésenia a prehl'ady o vyuctovani dane, daniového bonusu a roéné zuctovanie
dane a na zaklade Ziadosti zamestnancov vypracovava rocné zuctovanie
zdravotného poistenia za prislusné obdobie,

2)  registra¢né listy fyzickych 0sob a oznamenia 0 zmene platitel’a poistného,

vyhotovuje potvrdenia o prijmoch fyzickych o0s6b zo zavislej Cinnosti pre

finan¢né ustavy,

realizuje vyplaty mzdovych nalezitosti zamestnancov na generdlnom riaditel'stve

a clenov rady fondu na zaklade platobnych podkladov predlozenych tajomnikom

rady fondu,

spolupracuje s pravnym odborom pri vypracovavani vnatornych predpisov fondu,

vypracovava stanoviska k poskytnutiu informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.

v platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predklada ich pravnemu odboru

fondu,

plni d’alSie tlohy podla pokynu Statutarov.

Cl 16
Kancelaria namestnika generalneho riaditel’a

Kancelaria namestnika generalneho riaditela (d’alej len ,kancelaria NGR®) je
organizane zaclenend do priamej riadiacej poOsobnosti namestnika generdlneho
riaditel’a a vnatorne sa necleni.

Kancelaria NGR ma postavenie odboru a Vv ramci svojej posobnosti plni najmé tieto
ulohy:

a)

b)

d)

zabezpeCuje administrativne c¢innosti pre potreby namestnika generalneho
riaditel’a najma:

1)  pridel'ovanie posty podl'a vecnej prislusnosti,

2)  sledovanie uloh vyplyvajicich zo zasadnuti poradnych organov generalneho
riaditela,

3) plnenie odportacani spojenych s ¢innost'ou rady fondu,

4)  pracovné stretnutia namestnika generalneho riaditel’a a iné stretnutia podl'a
pokynov nadriadeného,

5) vyhotovovanie pisomnych zaznamov zrokovani a porad namestnika
generalneho riaditel'a a inych pracovnych stretnuti,

6) pripravu a predkladanie materidlov na poradu generalneho riaditel'a
a zasadnutie rady fondu,

7)  koordinuje plan ¢innosti rady fondu,

8)  sleduje a podiel’a sa na plneni tloh vyplyvajtcich z rady fondu,

9)  spolupracuje s jednotlivymi organizacnymi utvarmi fondu, organmi $tatnej
spravy, vlady a narodnej rady.

zabezpeCuje jednotny postup organizaénych tutvarov v metodickej riadiacej
pOsobnosti namestnika generalneho riaditel’a,

kontroluje plnenie tloh organizanych utvarov v riadiacej posobnosti namestnika
generalneho riaditel’a prijatych na porade vedenia,

sleduje ulohy vyplyvajice zporad vedicich zamestnancov fondu, najméd vo
vztahu k regiondlnym odborom,

12
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e)  zabezpeluje vypracovanie vyroénej spravy fondu v spolupraci s vecnymi utvarmi
fondu,

f)  vypracovava plan hlavnych smerov ¢innosti fondu na prislusny rok a vyhodnocuje
jeho plnenie,

g) vypracovava stanoviska k poskytnutiu informacii podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
Vv platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predklada ich pravnemu odboru
fondu,

h)  zabezpecuje predbeznu a priebeznu finanénu kontrolu,

i) vypracovava stanoviskd k staznostiam a ostatnym podaniam a predklada ich
odboru kontroly.

Cl. 17
Odbor vniitornej kontroly

1.  Odbor vnutornej kontroly je organizacne zacleneny do priamej riadiacej pdsobnosti
generalneho riaditel'a a vnatorne sa necleni.

2. Odbor vnutornej kontroly Vv ramci svojej posobnosti plni najma tieto tlohy:

a)  vypracovava plan ¢innosti odboru na prislusny rok,

b)  vypracovéava vnatorné predpisy a dohliada na ich dodrziavanie,

c)  metodicky riadi regionalne odbory,

d)  kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a vnutornych
predpisov fondu organiza¢nymi utvarmi fondu,

e)  navrhuje priority vnitorného kontrolného systému generdlnemu riaditel'ovi,

f)  vypracovava:

1)  zameranie kontrolnej Cinnosti — plan kontrolnej Cinnosti na prislusné
obdobie, sleduje a vyhodnocuje jeho plnenie; o vykonanych kontrolach
vypracovava spravy, protokoly, zaznamy apredklada ich generalnemu
riaditel’'ovi,

2)  roénu spravu o ¢innosti vnutornej kontroly,

3)  ro¢nu spravu o podanych st'aznostiach a ich vybavovani,

4)  roénu informaciu o plneni Gloh vyplyvajucich z Akéného planu boja proti
korupcii,

5) spravu o plneni opatreni prijatych k protokolu o vysledku kontroly
Najvyssieho kontrolného tradu Slovenskej republiky,

g) kontroluje tUroven riadenia a organizacie prace jednotlivych organizaénych
utvarov fondu (generalneho riaditel’stva a regiondlnych odborov),

h)  vykonava naslednt finan¢nti kontrolu, vnitorna kontrolu a mimoriadne kontroly
na zaklade rozhodnutia generdlneho riaditel’a alebo rady fondu,

1)  metodicky usmernuje, vyhodnocuje a kontroluje vykonavanie predbeznych

a priebeznych finan¢nych kontrol,®

J)  vedie centralnu evidenciu vsetkych staznosti, zabezpeCuje ich presetrovanie

a vybavovanie,

k)  presetruje a vybavuje staznosti postipené odboru vnitornej kontroly Statutarmi
fondu a radou fondu na priame vybavenie,

9§89, 10, 11 zakona &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnttornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov.
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sleduje a vyhodnocuje plnenic tGloh na useku boja proti korupcii, predklada
navrhy na prijatie opatreni zameranych na boj proti korupcii a zapracovava ich do
Ak¢ného planu boja proti korupcii,

navrhuje a kontroluje opatrenia ku konkrétnym zisteniam uvedenym v protokole
0 vysledku kontroly Najvyssieho kontrolného uradu Slovenskej republiky,
predklada rade fondu na prerokovanie dokumenty,

vypracovava stanoviska k poskytnutiu informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
v plathom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predklada ich pravnemu odboru
fondu,

vypracovava stanoviskd pre organy cinné v trestnom konani a predklada ich
pravnemu odboru,

plni d’alSie tlohy podl'a pokynu Statutarov.

Cl. 18
Pravny odbor

Pravny odbor je organiza¢ne zaCleneny do priamej riadiacej pdsobnosti generdlneho
riaditel'a a vnlitorne sa ¢leni na Oddelenie organiza¢né a vymahania pohladavok
a Oddelenie sporovej agendy.

Pravny odbor v rdmci svojej posobnosti plni najma tieto tlohy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

i)
)

vypracovava plan ¢innosti odboru na prislusny rok,

vypracovava vnutorné predpisy,

metodicky riadi regionalne odbory,

kontroluje dodrZiavanie vnutornych predpisov regionalnymi odbormi,
zabezpecuje organizacné a legislativne ¢innosti a vymahanie pohl'adavok fondu,
zabezpecuje sporovu agendy fondu,

je gestorom zakona ¢. 211/2000 Z. z.,

vypracovava stanoviska pre organy ¢inné v trestnom konani z podkladov vecne
prislusnych organizacnych utvarov fondu

zabezpecuje predbeznl a priebeznu finanént kontrolu,

vypracovava stanoviska k st'aznostiam a ostatnym podaniam a predklada ich
odboru kontroly.

Oddelenie organiza¢né a vymahania pohPadavok

a)

V oblasti medzirezortnych pripomienkovych konani:

1)  pripomienkuje navrhy vSeobecne zavaznych pravnych predpisov za fond
Vv spolupraci s Ministerstvom podohospodarstva a rozvoja vidieka SR,

2)  zabezpeluje pripomienkovanie navrhov vSeobecne zavdaznych pravnych
predpisov ostatnymi organiza¢nymi utvarmi fondu,

3) metodicky usmeriiuje proces pripomienkovania vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov ostatnymi utvarmi fondu,

4)  vedie centralnu evidenciu medzirezortnych pripomienkovych konani,

5) sleduje aanalyzuje pripravované navrhy zakonov z hladiska mozného
dopadu na ¢innost’ fondu,
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V oblasti vydavania pravnych predpisov:

1)

2)

3)

4)

pripravuje navrhy vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov, ktoré
patria do vecnej podsobnosti fondu Vv spolupraci s Ministerstvom
podohospodarstva a rozvoja vidieka SR,

zabezpecuje vypracovanie a vydanie zakladnych vnitornych organiza¢nych
predpisov fondu a posudzuje navrhy vnatornych predpisov vypracovanych
vecne prislusnymi utvarmi fondu a tieto vntitorné pravne predpisy vydava,
predklada pripomienky k navrhom ostatnych predpisov  fondu
vypracovanych vecne prislusnymi Gtvarmi fondu z hl'adiska ich suladu so
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi,

vedie centralnu evidenciu vnutornych pravnych predpisov  fondu
(register platnych a zrusenych predpisov) a zabezpecuje ich zverejnenie na
vnutornej stranke fondu,

V oblasti uzatvarania zmlav:

1)
2)

3)

vyjadruje sa k navrhom zmlav predloZzenych fondu externymi subjektmi,
vyjadruje sa k navrhom zmlav vypracovanych fondom, ktoré sa odlisuja od
vzorov zmliv vypracovanych pravnymi odborom pre organiza¢né utvary
fondu,

vedie centralnu evidenciu zmlav uzavretych na zabezpecenie ¢innosti fondu
(napr. kipna zmluva, najomna zmluva, zmluva o dielo, mandatna zmluva,
zmluva o poskytovani pravnych sluzieb) a zmlav z ¢innosti odboru prevodu
a najmu, odboru usporiadania vlastnictva,

VvV oblasti vybavovania Ziadosti o spristupnenie informacii podla zakona
¢.211/2000 Z. z. :

1)
2)

3)

4)

spristupniuje za fond ziadatelom informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.,
pripravuje prvostupiiové navrhy rozhodnuti riaditela pravneho odboru
Vo veciach cCiastocného alebo Uplného nespristupnenia informacie podla
zékona ¢. 211/2000 Z. z.,

metodicky usmeriiuje organizacné utvary fondu 0 spOsobe vybavovania
ziadosti o informaciu,

kontroluje a metodicky usmeriiuje vedenie centralnej evidencie Zziadosti
0 informaciu v IS fondu,

V oblasti vymahania pohl'addvok :

1)

2)

3)

4)

na zéklade podkladov vecne prisluSnych organiza¢nych ttvarov prihlasuje
pohladavky fondu v konkurznych a reStrukturalizacnych konaniach alebo
do likvidacii a pripravuje navrhy na vyhlasenie konkurzu na majetok
dlznikov fondu,

V sucinnosti s regionalnymi odbormi a ekonomickym odborom zabezpecuje
sidne vymahanie pohladdvok avypracovava podania stvisiace
S vymahanim pohladavok,

zabezpecCuje vykon rozhodnuti stdov av exeku¢nom konani spolupracuje
s exekutormi,

vedie evidenciu vsetkych vymahanych pohl'adavok,
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5)  predklada porade vedenia fondu na prerokovanie navrhy na trvalé upustenie
od vymahania pohladavok,

f)  plni d’alsie Glohy podl'a pokynu Statutarov fondu.
Oddelenie sporovej agendy:
a) Vv oblasti zastupovania fondu pred sidmi a inymi organmi verejnej moci:

1)  vypracovava za fond podania na sudy a iné organy verejnej moci,
2)  zastupuje fond v konaniach pred stdmi, v konaniach pred organmi ¢innymi
Vv trestnom konani a pred inymi organmi na zaklade pisomného poverenia,

b)  vypracovava apodava navrhy trestnych oznameni za fond podla pokynov
generalneho riaditel’a,

c)  zabezpecuje spolupracu fondu s organmi ¢innymi v trestnom konani postupujic
pritom podla pokynov generalneho riaditel’a,

d) vypracovava pravne stanoviska K zasadnym pravnym otazkam tykajlcich sa
éinnosti  fondu,

e) spracovava odborné stanoviska k uplatiovaniu pravnych predpisov v ¢innosti
organiza¢nych utvarov fondu,

f)  vypracovava alebo pripomienkuje dohody o mimosudnom urovnani sporov a iné
podania na sudy,

g) zabezpecuje spolupracu fondu s advokatskymi kancelariami poskytujiicimi pravne
sluzby a kontroluje plnenie uzavretych zmlav o poskytnuti pravnej pomoci,

h)  analyzuje a zovSeobecnuje rozhodnutia sidov, organov uzemnej samospravy
a organov Statnej spravy za ucelom vyuZitia tychto poznatkov v ¢innosti fondu,

i)  metodicky usmeriiuje pravnu agendu organiza¢nych tutvarov fondu v oblasti
reStiticii, konania o obnove evidencie niektorych pozemkov a pravnych vztahov
k nim, pozemkovych tprav, usporiadania vlastnictva, usporiadania pozemkov
v zriadenych zahradkovych osadach, n&mu nehnutelnosti, pozemkovych
spolocenstiev, privatizacie, likvidacie Statnych podnikov, konkurzu a vyrovnania,
vymahania pohl'adavok,

J)  metodicky usmeriuje pravnikov ostatnych organiza¢nych utvarov fondu v oblasti
vedenia stidnych sporov,

K)  plni d’alSie ulohy podla pokynu $tatutarov.

Cl. 19
Ekonomicky odbor

Ekonomicky odbor je organizacne zacleneny do priamej riadiacej pdsobnosti
generalneho riaditela a vnatorne sa ¢leni na Oddelenie rozpocétu a financovania,
Oddelenie spravy majetku a sluzieb v ¢leneni Referat spravy majetku a Referat sluzieb
a Oddelenie informac¢nych systémov a vypoctovej techniky.

Ekonomicky odbor v ramci svoje pdsobnosti plni najma tieto ulohy:

a)  vypracovava plan ¢innosti odboru na prislusny rok,
b)  vypracovéava vnatorné predpisy,
c)  metodicky riadi regionalne odbory,
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d)
€)
f)
9)
h)
i)
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kontroluje dodrziavanie vnutornych predpisov regionalnymi odbormi,
zabezpecuje proces zostavenia rozpoctu fondu,

zodpoveda za spravne vedenie uctovnych operacii fondu,

zodpoveda za hospodarenie fondu,

sleduje a vyhodnocuje priebeh ¢erpania rozpo¢tu fondu,

pripravuje koncep¢éné a strategické materidly odboru a zabezpecuje ich
realizaciu,

zabezpecuje spravu majetku fondu,

zabezpecCuje tovary a sluzby potrebné pre ¢innost’ fondu,

je spravcom registratury,

zabezpecuje vypracovanie zmlav potrebnych pre Cinnost” fondu Vv poOsobnosti
ekonomického odboru, kontroluje ich plnenie a zabezpecuje ich zverejnenie,
vypracovava stanoviskd pre organy cinné v trestnom konani a predklada ich
pravnemu odboru,

zabezpecuje predbeznu a priebeznl finanénu kontrolu,

vypracovava stanoviskd k staznostiam a ostatnym podaniam a predklada ich
odboru kontroly.

3. Oddelenie rozpoétu a financovania:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)
h)

i)

riadi proces zostavenia rozpoctu fondu, vyhodnocuje a analyzuje jeho plnenie
a zabezpecuje jeho predloZenie na rokovanie vlady a narodnej rady,

navrhuje opatrenia na zabranenie pripadného negativneho vyvoja rozpoctu uradu,
kontroluje plnenie prijmov a vydavkov fondu a navrhuje opatrenia,

vedie Ucty fondu a zodpoveda za spravnost’ ich vedenia,

realizuje ctovnictvo v ramci fondu a zodpoveda za jeho spravne vedenie,
poskytuje informdacie o stave pohladdvok a zavdzkov fondu na zdklade
ﬁétovnictvalo,

zodpoveda za UCtovanie zavdzkov apohladavok fondu s  odbornou
starostlivost’ou,

vypraciva spravu o hospodareni fondu a Gctovnu zavierku fondu a zabezpecuje
jej predlozenie na rokovanie vlady a narodnej rady,

vedie pokladnicni agendu fondu a vykondva platobny styk so Statnou
pokladnicou™ a zabezpetuje styk s d’al§im finanénymi intitaciami,

zabezpecuje vypracovanie a predlozenie uctovnych vykazov $tatnej pokladnici,
realizuje vyplaty finanénych ndhrad opravnenym osobam podla platnych
pravnych ustanoventi ,

vykonéava likviddciu vydavkov na pracovné cesty zamestnancov generalneho
riaditel'stva fondu a zabezpeCuje obstaranie, vydaj, evidenciu a zatovanie
stravnych listkov zamestnancov fondu,

zabezpecuje inventarizaciu majetku, pokladni¢nej hotovosti a cenin, pohl'adavok a
zavizkov fondu,

vykonava danovi agendu vratane vykaznictva vyplyvajacu pre fond z prislusnych
vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov okrem agendy dane z prijmov
fyzickych o0sob,

10 7akon & 431/2002 Z. z. o Gttovnictve v zneni neskorsich predpisov.

11

Napr.: zak. ¢ 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorSich predpisov, zakon ¢. 330/1991 Zb. v zneni neskorSich predpisov, zadkon ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov.
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P)
Q)

)
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vystavuje faktury na =zaklade ndjomnych ainych zmlav, sleduje splatky
pohl'adavok apri nedodrzani lehoty splatnosti zasiela upomienky v sulade
s internymi predpismi fondu; pri nezaplatenych faktarach nasledne odstupuje
nezaplatené pohladdvky vecne prislusSnému organizacnému utvaru na dalSie
konanie,

na ziadost' zmluvnych partnerov vystavuje potvrdenia o vyrovnani ich zaviazkov
voci fondu,

metodicky usmeriiuje ekonémov fondu uréenych na vykon prace na regionalnom
odbore,

vypracovava stanoviskd k poskytnutiu informacii podl'a zadkona ¢. 211/2000 Z. z.
Vv platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predklada ich pravnemu odboru
fondu,

plni d’alSie ulohy podla pokynu §tatutarov.

Oddelenie spravy majetku a sluzieb sa vnutorne ¢leni na Referat spravy majetku
a Referat sluZieb.

Referat spravy majetku

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

i)
)

K)

zabezpecuje komplexnu prevadzku a spravu nehnutel'ného majetku a hnutelného

majetku vlastného a prenajatého,

vedie evidenciu hmotného majetku, zasob a inventarnych predmetov,

zabezpecuje najom nehnutel'nosti a sluzieb s tym spojenych,

zabezpecuje:

1)  poziarnu ochranu, bezpecnost' a ochranu zdravia pri praci na generalnom
riaditel’stve a na regionalnych odboroch tito ¢innost’ metodicky usmertiuje,

2)  ochranu majetku fondu pred zni¢enim, poSkodenim alebo odcudzenim,
ochranu a obstarava straZzenie budovy generalneho riaditel’stva,

3)  spravu rekrea¢nych zariadeni v sprave fondu.

zostavuje centralny pladn investicii, beznych oprav a obstarania dlhodobého

investiéného majetku fondu,

zodpoveda za oblast’ registratiiry, pripravuje registratirny poriadok a registratirny

plan, metodicky usmerniuje a kontroluje dodrZiavanie registratirneho poriadku,

zabezpecuje preberanie spisov zjednotlivych utvarov na bezpeéni tUschovu

a vyrad’ovanie spisov,

zabezpeCuje vypracovanie zmlav potrebnych pre ¢innost’ fondu a kontroluje ich

plnenie, napr. kupnych zmluv, ndjomnych zmlav, zmliv o dielo, ktoré su

V posobnosti ekonomického odboru,

vedie evidenciu zmliv, uzatvorenych za ucelom zabezpecenia Cinnosti fondu

(napr. kupne zmluvy, najomné zmluvy, zmluvy o dielo) azabezpeCuje ich

zverejnenie,

metodicky usmeriiuje organizacné utvary fondu v rozsahu svojej pdsobnosti,

vypracovava stanoviska k poskytnutiu informacii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z.

Vv platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predkladd ich pravnemu odboru

fondu,

plni d’alSie ulohy podl'a pokynu Statutarov.
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Referat sluzieb

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)

i)

zabezpeCuje obstaranie materialu a sluzieb potrebnych na zabezpecenie ¢innosti
fondu,

vedie centralnu evidenciu objedndvok a zabezpecuje ich zverejnenie na
generalnom riaditel’stve,

stanovuje financné limity na vybrané bezné vydavky pre generalne riaditel'stvo a
regiondlne odbory fondu (napr. limit pre spotrebu pohonnych hmét, limit
najazdenych kilometrov),

zabezpecuje udrzbu inventaru,

zabezpecuje ¢innosti spojené s prevadzkou budov fondu,

zodpoveda za prevadzku a idrzbu motorovych vozidiel vo vlastnictve fondu,
zabezpecuje styk s postou, prijimanie, odosielanie a triedenie zésielok, evidenciu
zaznamov,

vypracovava stanoviské k poskytnutiu informécii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
Vv platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predkladd ich pradvnemu odboru
fondu,

plni d’alSie tlohy podla pokynu Statutarov.

Oddelenie informaénych systémov a vypoctovej techniky

a)

b)
c)

d)
€)
f)
9)
h)
j)

K)

zabezpecuje technickll podporu vsetkych uzivatelov informaéného systému fondu
(d’alej len ,,IS*),

zabezpecuje plnenie poziadaviek na bezpe¢nost’ informa¢ného systému fondu,
zabezpecuje funkénost’ informacnych technologii fondu (dalej len ,IT*),
zodpoveda za jeho stav avykonava jednotni koordinaciu technickych
a aplikac¢nych sluzieb IT,

zabezpecuje metodické riadenia odborov fondu v oblasti IT,

vypracovava koncepciu rozvoja informacného systému a zodpoveda za jej
realizaciu,

zabezpecuje funkcénost vSetkych hardvérovych a softvérovych komponentov
informa¢ného systému, operanych systémov pracovnych stanic, serverov a
komunikac¢nej infraStruktury fondu,

zabezpecCuje vybudovanie, prevadzku a udrzbu hlasovych a datovych sluZieb
potrebnych pre prevadzku IS fondu,

Vv spolupréci s dodavatel'om IS zodpoveda za budovanie a spravu databaz, ktoré su
sti¢astou informac¢ného systému fondu,

zabezpeCuje a monitoruje antivirovu ochranu, bezpecnostny projekt fondu,
ochranu osobnych udajov v IS fondu,

zabezpecCuje vybudovanie lokalnej pocitacovej siete fondu s paralelnym
vybudovanim virtudlnej siete a on-line prepojenie jednotlivych ¢iastkovych sieti
vSetkych organiza¢nych ttvarov fondu,

zabezpecuje podporu pre uzivatel'ov informac¢ného systému, spravu pristupov do
IS fondu a vsetkych bezpe¢nostnych systémov,

zabezpeCuje udrzbu pracovnych stanic, serverov, konfiguraciu tlaciarni,
antivirového systému, zdielanych diskovych priestorov, rieSenie havarijnych
stavov na fonde,

zodpoveda za rieSenie poziadaviek jednotlivych utvarov fondu na IS,

analyzuje stav IS a komunikaénych technologii fondu a navrhuje rieSenia,
zabezpeCuje spravu aprevadzku internetovych a intranetovych sluZieb,
aktualizuje web stranku a portal fondu,
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zabezpecuje licencie pre softvérové vybavenia fondu, jeho aktualizaciu a vedie
evidenciu licencii a softvéru obstaraného fondom,

riesi obstaranie pevnej a mobilnej komunikaénej siete a poziadavky na prekladku
a likvidaciu telefonnych liniek,

zodpoveda za koordinéciu projektov IS a za systémovu, aplikacnt a technicka
integraciu IS,

vedie evidenciu tovaru, ktory zabezpeCuje vo svojej posobnosti v sulade
s vymedzenim podla ekonomickej klasifikdcie, vratane vedenia  prislusnej
evidencie o majetku obstaraného pre potrebu IS,

predkladd navrh na zaradenie a vyradenie obstaraného majetku do hmotného
a nehmotného majetku,

rieSi reklamacie a zabezpecuje zaru¢ny a pozarucny servis dodavok tovarov pre
potreby IT,

vypracovanie stanoviska k poskytnutiu informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
Vv platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predkladd ich prdvnemu odboru
fondu,

informuje organizac¢né Utvary fondu o vydani nového predpisu fondu,

plni d’alSie tlohy podl'a pokynu Statutarov.

C1. 20
Odbor prevodu a najmu

1. Odbor prevodu anajmu je organizacne zacleneny do priamej metodickej riadiacej
pdsobnosti ndmestnika generalneho riaditel’a a vnutorne sa ¢leni na Oddelenie prevodu,
Oddelenie najmu, Oddelenie restitacii a Referat tvorby cien a verifikacie.

2. Odbor prevodu a najmu plni Vv ramci svojej posobnosti najma tieto ulohy:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

vypracovava plan ¢innosti odboru na prislusny rok,

vypracovava vnutorné predpisy,

metodicky riadi regiondlne odbory,

kontroluje dodrZiavanie vnuitornych predpisov regionalnymi odbormi,
vypracovava navrhy najmi tychto pravnych aktov: kupna zmluva, zmluva
o prevode prava spravy, zmluva o prevode vlastnictva, zmluva o bezodplatnom
prevode vlastnictva, zmluva o vecnom bremene, zamenna zmluva, najomna
zmluva na pol'nohospodarsky ucel, ndjomnéa zmluva na nepol'nohospodarsky ucel,
zmluva o uzivani polovného reviru, zmluva o predaji drevnej hmoty, dohoda
0 vydani nehnutelnosti,

zabezpeGuje Glohy fondu vyplyvajice z privatizacie'?, likvidacie, konkurzu,
vyrovnania a restrukturalizacie §tatnych podnikov??,

vypracovava stanoviska pre organy c¢inné v trestnom konani a predklada ich
pravnemu odboru,

zabezpecuje predbeznu a priebeznl finan¢nu kontrolu,

vypracovava stanoviskd k staznostiam a ostatnym podaniam a predkladd ich
odboru kontroly.

12 7akon &. 92/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov.
13 7akon &. 328/1991 Zb. o konkurze a vyrovnani v zneni neskorsich predpisov a zakon &. 7/2005 Z. z.
0 konkurze a restrukturalizacii v zneni neskorsich predpisov.
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Oddelenie prevodu zabezpeduje &nnost fondu vyplyvajicu z pravnej Gpravy'® pri
prevodoch spravy alebo vlastnictva nehnutel'nosti, pri zamene pozemkov vo vlastnictve
Statu za pozemky inych vlastnikov a pri zriadeni vecného bremena, najmaé:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

)
K)

posudzuje Ziadosti na predaj majetku podl'a osobitnych predpisov,*

posudzuje navrhy zmlav o prevode azamene vlastnictva k nehnutelnostiam
predlozené regiondlnymi odbormi z hl'adiska ich suladu so vSeobecne zaviznymi
predpismi a internymi predpismi fondu,

predklada pravne akty (ndvrhy zmlav, odstipenia od zmluvy, vypovede, ndvrhy
zmluv o predaji drevnej hmoty a pod.) na rokovanie rady fondu a nasledne na
podpis Statutarom,

vedie evidenciu uzatvorenych zmliv vo svojej pdsobnosti a zabezpeCuje ich
zverejnenie,

vedie centralnu evidenciu doru¢enych rozhodnuti o vyvlastneni a 0 finan¢nych
uhradach (platobné prikazy) za nezistenych vlastnikov vyplyvajucich
z vyvlastiovacich rozhodnuti, zo zmlav o prevode vlastnictva na zaklade
dedi¢skych rozhodnuti, ako aj vyplacanie nahrad za pozemky vlastnikom
zahradkovych osad,

kontroluje a predklada podpisané pravne akty (zmluvy, dodatky, odstipenie od
zmluvy, vypovede a pod.) ekonomickému odboru za uéelom ich evidencie pre
potreby fakturacie,

posudzuje Ziadosti nadobudatelov privatizovaného majetku o nakladanie
S privatizovanym majetkom do splatenia kupnej ceny,

zabezpecuje plnenie rozhodnuti o privatizacii Statnych podnikov podla zdkona
¢. 92/1991 Zb. v zneni neskorSich predpisov; sleduje a kontroluje plnenie
podmienok prislusnych zmliv uzavretych fondom na =zaklade rozhodnuti
0 privatizacii a vedie ich evidenciu,

zabezpecuje ¢innost’ vo vztahu k likvidatorom a K spravcom konkurznej podstaty
po upadcoch z privatizacie a Staitnych majetkov, zabezpecuje stcinnost’ postupu
likvidacie a konkurzov,

podiel’a sa na urychleni ukoncenia likvidacie Statnych podnikov hospodariacich na
pdde,

zasiela na prisluSnu spravu katastra nehnutelnosti kipne zmluvy, zamenné
zmluvy, zmluvy o bezodplatnom prevode nehnutelnosti, zmluvy o zriadeni
vecného bremena a navrhy na vklad vlastnickeho prava podpisané Statutdrmi
a vedie evidenciu tychto navrhov,

vypracovava sumarne spravy tykajice sa prevodu nehnutelnosti,

pripravuje podklady k navrhu rozpoctu za usek prevodu,

vypracovava stanoviskd fondu k vydaniu vyjadrenia na ucely tuzemného
a stavebného konania a konania o vydanie sthlasu na vyrub drevin,

1% Zakon &. 92/1991 Zb. o podmienkach prevodu majetku §tatu na iné osoby v zneni neskor§ich predpisov, § 34 od. 4 zékona
¢. 330/1991 Zb. v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 180/1995 Z. z. o niektorych opatreniach na usporiadanie
vlastnictva k pozemkom v zneni neskorsich predpisov, zékon €. 129/1996 Z. z. 0 niektorych opatreniach na urychlenie
pripravy vystavby dialnic a ciest pre motorové vozidla, zakon €. 175/1999 Z. z. o niektorych opatreniach tykajucich sa
pripravy vyznamnych investicii a 0 doplneni niektorych zdkonov, zakon &. 193/2001 Z. z. o podpore na zriadenie
priemyselnych parkov a 0 doplneni zdkona NR SR ¢&. 180/1995 Z. z. 0 niektorych opatreniach a usporiadanie vlastnictva
v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov, Obc¢iansky zédkonnik, nariadenie vlady SR ¢. 238/2010 Z. z.,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o podmienkach prenajimania, predaja, zameny a nadobtidania nehnutelnosti

15

Slovenskym pozemkovym fondom, zdkon ¢. 182/1993 Z. z. o vlastnictve bytov anebytovych priestorov v zneni
neskorSich predpisov, zakon €. 64/1997 Z. z. 0 uzivani pozemkov v zriadenych zahradkovych osadach a vyporiadani
vlastnictva k nim v zneni neskorsich predpisov.

Napr. Zakon €. 92/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov, nariadenie vlady SR ¢. 238/2010, Obciansky zakonnik,
Obchodny zakonnik
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0) sleduje ¢innost’ spravcu Prvej penzijnej, a.s., kde ma fond dlhové cenné papiere
a akcii Vyskumného ustavu ovocnych a okrasnych drevin, a.s. Bojnice,

p)  vypracovava stanovisko k poskytnutiu informacii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
V plathom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predklad4 ich pravnemu odboru
fondu,

g) plni d’alsie ulohy podl'a pokynu $tatutarov.

Oddelenie najmu:

a) komplexne zabezpeuje &innost fondu tykajucu sa ndjmu nehnutelnosti*®
(pozemky, budovy a stavby) v sprave alebo v nakladani fondu, vratane podielov
na spolo¢nej nehnutelnosti’’ a ndjmu vykonu prava polovnictva, najmé:

1.  posudzuje navrhy najomnych zmlav, ich dodatky, dohody o ukonceni
najomnych zmlav a vypovede z hladiska platnych pravnych predpisov a
internych predpisov fondu a nasledne kontroluje spravnost’ ich evidencie
V informacnom systéme fondu,

2.  predkladd pravne akty (ndvrhy zmlav, odstipenia od zmluvy, vypovede,
a pod.) narokovanie rady fondu a ndsledne na podpis Statutarom,

3. predklada podpisané pravne akty (zmluvy, dodatky, odstipenia od zmluav,
vypovede apod.) ekonomickému odboru za ucelom ich evidencie pre
potreby fakturacie.

b)  vypracovava sumarne spravy tykajuce sa najmu,

c)  pripravuje podklady k navrhu rozpoctu za usek najmu,

d) spracovava podklady k odkladu, znizeniu alebo odpusteniu splatky najomného,

e)  zabezpeluje vyuzitie budov a stavieb, ako aj ¢innost’ fondu tykajiucu sa najmu
budov astavieb vsprave fondu vyélenenych zprocesu transformacie
pol'nohospodarskych subjektov, Skolskych majetkov apod. a kontroluje ich
vyuzitie,

f)  vedie evidenciu zmliv VO svojej posobnosti a zabezpecuje ich zverejnenie,

g) vypracovava stanoviska k poskytnutiu informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
Vv platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predklada ich pravnemu odboru
fondu,

h)  plni d’alSie tlohy podla pokynu $tatutarov.

16

17

Zakon €. 504/2003 Z. z. o najme polnohospodarskych pozemkov, pol'nohospodarskeho podniku a lesnych
pozemkov a o zmene niektorych zdkonov Vv zneni neskorS$ich predpisov, Obciansky zékonnik, zak.
¢. 180/1995 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, zak. ¢. 181/1995 Z. z. o pozemkovych spolocenstvach
Vv zneni neskorsich predpisov, zak. ¢. 182/1993 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, zak. ¢. 274/2009 Z. z. o
pol'ovnictve a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 229/1991Zb. o tprave vlastnickych vztahov k pdde a inému pol'nohospodarskemu majetku v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢. 282/1993 Z.z. o0zmierneni niektorych majetkovych krivd sposobenych
cirkvam a nabozenskym spolo¢nostiam v zneni neskorSich predpisov, zédkon. ¢. 503/2003 Z. z. o navrateni
vlastnictva k pozemkom a 0 zmene a doplneni zdkona NR SR ¢. 180/1995 Z. z. 0 niektorych opatreniach na
usporiadanie vlastnictva k pozemkom v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 161/2005 Z. z. o navrateni
vlastnictva k nehnutelnym veciam cirkvim anaboZenskym spolo¢nostiam a prechode vlastnictva
k niektorym nehnutel'nostiam, nariadenie vlady SR ¢. 237/2010 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti

0 postupe Slovenského pozemkového fondu pri poskytovani ndhradnych pozemkov.
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5. Oddelenie restitacii

a)

zabezpecuje ¢innost’ fondu na useku poskytovania ndhrad opravnenym osobam'’

najma:

1)  posudzuje predlozené navrhy zmlav o bezodplathom prevode vlastnictva
k nehnutel'nostiam a dohod o vydani nehnutel'nosti z hl'adiska ich suladu so
vSeobecne zaviznymi predpismi a vnutornymi predpismi,

2)  kontroluje vyhotovenie platobnych prikazov na poskytnutie restitucne;
nahrady v peniazoch a predklada ich na realizaciu ekonomickému odboru,

3)  vedie centralnu evidenciu ziadosti opravnenych oséb o vydanie pozemkov
dorucenych z regionalnych odborov na generalne riaditel'stvo,

4)  vedie centralnu evidenciu vybavenych, nevybavenych resp. Ciastoéne
vybavenych narokov opravnenych os6b na zéklade udajov poskytnutych
regionalnymi odbormi,

5)  vedie evidenciu pozemkov vhodnych na poskytnutie nahrady na zéaklade
udajov poskytnutych regionalnymi odbormi,

6) vedie centralnu evidenciu zmliv vo veciach restiticii a zabezpeCuje ich
zverejnenie,

7)  zasiela na prislusni spravu katastra navrhy na vklad vlastnickeho prava
a vedie evidenciu zavkladovanych zmluav,

8)  vypracovava stanoviska k poskytnutiu informacii podl'a zakona ¢. 211/2000
Z. 2.V platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predklada ich pravnemu
odboru fondu,

9)  plni d’al$ie ulohy podl’a pokynu $tatutarov.

6. Referat tvorby cien a verifikacie

a)
b)
c)
d)

f)
9)

h)

vypracovava metodiku tvorby cien na prevody a najmy nehnutelnosti
V posobnosti fondu,

kontroluje dodrZiavanie uplathovania metodiky tvorby cien regionalnymi
odbormi,

metodicky usmeriiuje regionalne odbory a vecne prisluSné utvary generalneho
riaditel’stva vo veciach tvorby cien,

navrhuje kone¢nll cenu nehnutelnosti, ktoré st predmetom

1)  zmlav o odplatnom prevode nehnutelnosti,

2)  najomnych zmlav na iny ako pol'nohospodarsky ucel,

3)  zmluv o zriadeni vecného bremena,

oznamuje regionalnemu odboru kone¢nu cenu prevodu alebo ndjmu nehnutelnosti
podla pism. d) tohto bodu,

analyzuje ceny nehnutel'nosti na trhu s nehnutel'nost’ami,

vypracovava stanoviska K namietkam tretich os6b voc¢i stanovenym koneénym
cenam tykajucich sa prevodu alebo ndjmu nehnutelnosti a predkladd ich
Statutarom fondu,

posudzuje kapne ceny nehnutelnosti, ktoré tvoria majetok Statu podla § 45a
zakona ¢. 92/1991 Z. z. 0 podmienkach prevodu majetku Statu na iné osoby a
Vv stlade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi,

porovnava navrhovani kapnu cenu nehnutelnosti scenou stanovenou Vo
vyhl. €. 492/2004 Z.z. o stanoveni v§eobecnej hodnoty majetku v zneni neskorsich
predpisov pri prevode majetku Statu na iné osoby podla § 45 zakona ¢. 92/1991
Z.z,
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poskytuje odborné stanovisko Vv oblasti cenotvorby v pripade prevodu alebo
najmu nehnutel'nosti.

vypracovava stanovisko K poskytnutiu informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
V platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predklada ich pravnemu odboru
fondu,

plni d’alSie tlohy podl'a pokynu Statutarov.

CL21
Odbor usporiadania vlastnictva

1. Odbor usporiadania vlastnictva je organizacne zaCleneny do priamej metodicke)
riadiacej pdsobnosti namestnika generalneho riaditel’a a vnitorne sa necleni.

2. Odbor usporiadania vlastnictva plni V ramci svojej posobnosti najma tieto tlohy:

a)
b)

)
d)

e)
f)
9)
h)

i)
)

vypracovava plan ¢innosti odboru na prislusny rok,

vypracovava vnutorné predpisy,

metodicky riadi regionalne odbory,

kontroluje dodrziavanie vnutornych predpisov regiondlnymi odbormi,

plni ulohy na useku pozemkovych tuprav a Registra obnovenej evidencie
pozemkov (ROEP) a delimitacii nehnutel'nosti,

predklada pravne akty na rokovanie rady fondu a nasledne na podpis Statutdrom,
vyplyvajlice z vypracovavania navrhu dohdd k vysporiadaniu podielového
spoluvlastnictva a protokolov k prevodom pozemkov vo vlastnictve $tatu v sprave
fondu pod stavbami vo vlastnictve obci a VI'JC,18

vypracovava stanoviskd pre organy ¢inné v trestnom konani a predkladd ich
pravnemu odboru,

zabezpecuje predbeznu a priebeznl finan¢nu kontrolu,

vypracovava stanoviskd k staZnostiam a ostatnym podaniam a predklada ich
odboru kontroly.

3. Odbor usporiadania vlastnictva:

a)

b)

spolupracuje s prislusnymi organmi Statnej spravy pri

1)  zostavovani registrov obnovenej evidencie pozemkov,

2)  pozemkovych upravach,

3)  usporiadani vlastnictva k pozemkom v zriadenych zahradkovych osadach,
4) v konaniach o zmene druhu pozemku,

zabezpecuje:

1) podklady pre finanéné uhrady v konani vo veciach Registra obnovenej
evidencie pozemkov (ROEP) a Projektu pozemkovych uprav (PPU),

2)  kontroluje spravnost’ vypoctu platenia vysky dane za neprenajaté pozemky
vo vlastnictve Statu a v sprave fondu (neuzitky),

18

Zékon ¢. 138/1991 Zb. 0 majetku obci Vv zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 446/2001 Z. z. o majetku

vysSich tizemnych celkov v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 66/2009 Z. z. niektorych opatreniach pri
majetkovopravnom usporiadani pozemkov pod stavbami, ktoré presli z vlastnictva Statu na obce a vysSie
uzemné celky a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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)
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3)  identifikaciu pozemkov s ktorymi fond nakladd, najmid za wéelom ich
vyuzitia pri podavani ndvrhov na usporiadanie vlastnictva a spravy
nehnutel’nosti,

4)  obstaranie ucelovych digitalne ortofotomap pre potreby fondu a kontroluje
ich vyuzivanie fondom,

5)  kontrolu podkladov pre delimitacie spravy k pozemkom vo vlastnictve $tatu
podla druhov pozemkov a platnych pravnych predpisov s Lesmi SR, §.p.,
Slovenskym vodohospodarskym podnikom, $. p., obvodnymi uradmi a d’alSimi
spravcami zo zakona, pripadne obcami,

6) kontrolu podkladov pre delimitaciu pozemkov na zaklade protokolov
0 odovzdani vlastnictva medzi spravcami nehnutel'nosti vo vlastnictve Statu
a fondom a medzi fondom a obcami a VUC,

7)  predlozenie delimitaénych protokolov prislusnej sprave katastra nehnutelnosti
na zapis vlastnickeho prava alebo spravy k nehnutel'nosti,

8)  agendu suvisiacu s odvodnovacim detailom vo vlastnictve fondu vo vézbe
na vlastnicke vztahy k pozemkom, vratane jeho vyrad’ovania,

9) podklady pre Gctovnt evidenciu pozemkov vo vlastnictve Statu, V sprave
fondu na zaklade zapisanych ROEP a zmlav o prevode pozemkov na iné

osoby,
10) cinnosti stvisiace s  VySporiadanim podielového spoluvlastnictva
k pozemkom,

vydava vyjadrenia k osvedceniu vyhlasenia o vydrzani podl'a zékona ¢. 323/1992
Zb. 0 notaroch a notarskej ¢innosti v platnom znent,

vypracovava stanoviska fondu k vydaniu vyjadrenia na ucely konania o zmene
druhu pozemku a konania 0 odnati polnohospodarskej pdody alebo o vynati
a obmedzeni vyuzitia lesného pozemku,

zabezpecuje znalecké posudky, geometrické plany a iné ¢innosti pri usporiadani
vlastnictva k pozemkom v zriadenych zahradkarskych osadach,

posudzuje podklady na vyhotovenie geometrickych planov,

vedie evidenciu zmluv na zabezpecenia vyhotovenia geometrickych planov
a znaleckych posudkov v rdmci svojej pdsobnosti a zabezpecuje ich zverejnenie,
vyhotovuje podklady pre uzatvorenie dohdd o urovnani a predklada ich pravnemu
odboru,

vypracovava stanoviska k poskytnutiu informacii podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z.
V platnom zneni v rozsahu svojej posobnosti a predklad4d ich pravnemu odboru
fondu,

plni d’alSie ulohy podl'a pokynu Statutarov.

Cl. 22
Regionalny odbor

Regionalny odbor je organizacne zacleneny do metodickej riadiacej pdsobnosti
namestnika generalneho riaditel'a. Regiondlny odbor riadi aza vykon jeho Cinnosti
zodpoveda riaditel’ regiondlneho odboru. Regionalny odbor ako izemny Organizacny
utvar fondu nemé pravnu subjektivitu; plni tlohy potrebné na zabezpe€enie Cinnosti
fondu, v rozsahu ustanovenom tymto organizaénym poriadkom.

Regionalny odbor v stlade s CI. 5 bodu 1. a 10 a &l. 11 bodu 4 organizaéného poriadku
plni v rdmci svojej pdsobnosti najma tieto tlohy:
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a)  nauseku prevodu nehnutel'nosti:

1)  eviduje ziadosti o kiipu nehnutelnosti,

2) prerokovava navrh kupnej ceny s kupujucim po jej predchadzajucom
odsuhlaseni odborom prevodu a najmu,

3) vypracovava navrhy pravnych aktov vo veciach prevodu nehnutelnosti
v sulade s platnymi pravnymi predpismi a predklad4a ich odboru prevodu
a najmu na d’alSie konanie,

4)  vykonava kontrolu plnenia zaviazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vzt'ahov;
ak zisti nedostatky bezodkladne informuje odbor prevodu a najmu,

5)  zabezpeCuje podklady a dokumentaciu vo veci prevodov spravy alebo
vlastnictva k nehnutel'nosti,

b)  na useku najmu nehnutelnosti:

1)  eviduje ziadosti 0 najom nehnutel'nosti vratane vykonu prava pol'ovnictva,

2)  prerokovava navrh ceny najmu s najomcom V pripade najmu na iny ako
pol'nohospodarsky tucel po jej predchddzajicom odsuhlaseni odborom
prevodu a najmu,

3) vypracovava navrhy pravnych aktov vo veciach najmu nehnutelnosti
v stlade s platnymi pravnymi predpismi a predkladad ich odboru prevodu
a najmu na d’al$ie konanie,

4)  zabezpecuje podklady a dokumentaciu vo veci najmu nehnutel'nosti,

5)  vykonava kontrolu plnenia zavizkov vyplyvajucich zo zmluvnych vzt'ahov,
ak zisti nedostatky bezodkladne informuje odbor prevodu a najmu,

6) kona vo veciach najmu vykonu prava pol’ovnictva,19

7)  vybavuje agendu tykajucu sa pozemkovych spologenstiev,”

c) nauseku poskytovania ndhrad opravnenym osobam (restitucie):

1) eviduje ziadosti opravnenych o0s6b vo veci poskytnutia nahrady
V restitu¢nom konani a ziadosti cirkvi,

2)  prerokovava navrhy opravnenych osdb vo veci uspokojovania restituénych
nahrad; v pripadoch stanovenych vnutornym predpisom fondu si vyziada
predchadzajtci suhlas Statutarov fondu,

3)  vypracovava zoznam prijatych ziadosti, vybavenych, nevybavenych alebo
Ciastone vybavenych narokov opravnenych osob a predklada ich odboru
prevodu a najmu do centralnej evidencie,

4)  vyhotovuje zapisnice z prerokovania plnenia restitu¢nej nahrady,

5) vyhotovuje dohody o0 sposobe nahrady na zaklade pisomnej vyzvy
opravnenej osoby v sulade ustanovenim § 16 ods. 5 zak. ¢. 229/1991 Zb.
Vv zneni neskorSich predpisov,

6) vypracovava navrhy pravnych aktov vo veciach poskytovania nahrad
opravnenym osobam a navrhy dohod o vydani nehnutelnosti,

7)  vykonava kontrolu plnenia zaviazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov;
ak zisti nedostatky bezodkladne informuje odbor prevodu a najmu,

8) zabezpeélllje podklady pre agendu poskytovania nahrad opravnenym
osobam,

19 74akon &. 274/2009 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
20 7akon &. 181/1995 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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9) wvyhotovuje  zoznamy pozemkov vhodnych na poskytnutie nahrad
a predklada ich odboru prevodu a najmu do centralnej evidencie,

d) natseku zdmeny pozemkov vo vlastnictve §tatu za pozemky inych vlastnikov:

1)  eviduje ziadosti o zamenu pozemkov,

2) vypracovava navrhy pravnych aktov vo veciach poskytovania zameny
pozemkov vo vlastnictve Statu, Vv sprave fondu, za pozemky inych
vlastnikov a predklada ich odboru prevodu a najmu na d’alSie konanie,

3)  vykonava kontrolu plnenia zavizkov vyplyvajucich zo zmluvnych vzt'ahov;
ak zisti nedostatky bezodkladne informuje odbor prevodu a n4jmu,

e)  nauseku usporiadania vlastnictva k nehnutelnostiam:

1)  vedie evidenciu ziadosti o vykonanie delimitacie prevodu prava spravy
alebo vlastnictva nehnutelnosti,

2)  vypracovava navrhy pravnych aktov vo veciach usporiadania vlastnictva
k nehnutelnostiam, k pozemkom?, usporiadanie vlastnictva v zriadenych
zéhradkovych osadach,?, pozemkovych uprav,”  delimitacie spravy
k pozemkom vo vlastnictve §tatu® vratane navrhov na ich zruSenie
a predklada ich odboru usporiadania vlastnictva na d’alSie konanie,

3)  zabezpeCuje podklady pre vykonanie finan¢nych thrad v konani ROEP,
a PPU,

4)  zabezpecuje podklady k vyrad’ovaniu odvodiovacieho detailu,

5)  vykonava kontrolu plnenia zavédzkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov;
ak zisti nedostatky bezodkladne informuje odbor usporiadania vlastnictva,

6)  zabezpecluje technické podklady a znalecké posudky, potrebné pre plnenie
uloh fondu,

7)  zhcastiuje sa rokovania komisie ROEP a PPU,

8)  vedie evidenciu o0 poziadavkach na vypracovanie znaleckych posudkov pre
potreby ur€enia vySky nahrady za pozemky v zahradkarskych osadach, ako
aj evidenciu poziadaviek na vypracovanie znaleckych posudkov pre ostatné
¢innosti fondu (napr. restittcie),

9) predklada odboru usporiadania vlastnictva na odsthlasenie poziadavky na
vypracovanie znaleckych posudkov.

f)  natseku dani a evidencie pozemkov:

1)  zostavuje dafiové priznanie k dani z nehnutelnosti,”®

21

22
23
24
25

26

Zakon €. 229/19917Zb. v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 282/1993 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,
zakon. ¢. 503/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 161/2005 Z. z., nariadenie vlady SR ¢.
237/2010 Z.z., ktorym sa ustanovujii podrobnosti o postupe Slovenského pozemkového fondu pri
poskytovani nahradnych pozemkov.

Zakon ¢. 180/1995 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 64/1997 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Zakon ¢. 330/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov

Zékon €. 229/1991 Zb. v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 326/2005 Z. z. o lesoch v zneni neskorsich
predpisov, zékon €. 364/2004 Z. z. o vodach a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o
priestupkoch v zneni neskorsich predpisov (vodny zakon), zdkon ¢. 278/1993 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov.

Zakon ¢. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné
odpady Vv zneni neskorsich predpisov.
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vedie operativno-technicka evidenciu pozemkov vo vlastnictve S$tatu -
fondu®’.

g) eviduje pohladavky, ktoré vznikli z porusenia zmluvnych zavidzkov fondu,
vyplyvajucich zo zakladnej ¢innosti fondu alebo vznikajucich pri zabezpecovani
prevadzky fondu a zabezpecuje ich mimosudne vymahanie,

h)  nauseku ekonomiky zabezpecuje:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)

evidenciu majetku, s ktorym fond naklada, vratane majetku, ktory sluzi na
prevadzkovu ¢innost’ fondu vratane jeho ochrany,

poziarnu ochranu, bezpe¢nost’ a ochranu zdravia pri praci,

dodrziavanie informacnej bezpecnosti,

vystavovanie objednavok a vedenie ich evidencie,

likvidaciu faktar a plnenie vybranych vydavkovych limitov,

vedenie registratiry, ukladanie a vyrad’ovanie registratirnych zaznamov,
vykonavanie predbeznej finan¢nej kontroly,

kontrolu plnenia zavdzkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov; ak zisti
nedostatky bezodkladne informuje prislusny vecny odbor, z ktorého ¢innosti
zavazok vznikol (odbor prevodu a najmu, odbor usporiadania vlastnictva,
odbor ekonomiky),

inventarizaciu majetku fondu podl'a prikazu generalneho riaditel’a,
vypracovanie platobnych prikazov na vratenie bezdovodného obohatenia
napr. pri duplicitnych platbach,

na ur¢enych regionoch pokladni¢nt agendu podl'a uizemnej pdsobnosti.

i)  zodpoveda za

1)

2)

evidenciu a aktualizaciu zmluv aich dodatkov v informacnom systéme
fondu,

evidenciu vsetkych navrhov zmliv odoslanych na prislusny organizacny
utvar generalneho riaditel’stva,

), vypracovava stanoviska, ktoré sluzia ako podklad pre vecne prislusny odbor
generalneho riaditel’'stva k vydaniu vyjadrenia na ucely

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

uzemného a stavebného konania,

konania o0 odnati pol'nohospodarskej pody alebo o vynati a obmedzeni
vyuZitia lesného pozemku,

konania 0 vydanie stihlasu na vyrub drevin,

konania o zmene druhu pozemku,

k vydaniu vyjadrenia podla zakona ¢. 323/1992 Zb. o notaroch a notarske;j
¢innosti v platnom zneni,

stanovisko K poskytnutiu informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z.z.
Vv plathnom zneni v rozsahu svojej posobnosti apredklada ich prédvnemu
odboru,

stanovisko pre organy ¢inné v trestnom konani a predklada ich pravnemu
odboru,

vybavenia st’aznosti a ostatnych podani a predklada ich odboru kontroly.

2T Zakon &. 431/2002 Z. z Vv zneni neskorich predpisov.
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Na urcenych regionalnych odboroch posobia:

a) zamestnanci S miestom vykonu prace na uréenom regiondlnom odbore,
vykonévajuci prace ekonomického charakteru pre viacero regionalnych odborov
(ekondémovia fondu), ktori podliehaji riadiacej pravomoci riaditela prislusSného
regionalneho odboru. Pracovni néapli ekondmov fondu urci riaditel’ regiondlneho
odboru po jej predchadzajucom odsuhlaseni riaditefom ekonomického odboru
generalneho riaditel’stva;

b)  zamestnanci pravneho odboru (pravnici fondu), zamestnanci odboru prevodu
angjmu (lesnici fondu), zamestnanci ekonomického odboru (informatici fondu) a
zamestnanci odboru vnutornej kontroly (kontroléri fondu) s miestom vykonu
prace na generalnom riaditel’stve, s pracoviskom na uréenom regionalnom odbore,
ktori podlichaju riadiacej pravomoci riaditel'a prislusného odboru generalneho
riaditel'stva. Pracovnil naplii tymto zamestnancom uréi riaditel prisluSného
vecného odboru generalneho riaditel’stva.

Uzemna pdsobnost’ zamestnancov s miestom vykonu prace na uréenom regionalnom
odbore, na ¢innost’ podl'a bodu 3 pism. a) tohto ¢lanku je uvedena v prilohe ¢. 4 tohto
organiza¢ného poriadku.

Uzemna pdsobnost’ zamestnancov generalneho riaditel'stva fondu s pracoviskom na
ur¢enom regionalnom odbore na ¢innost’ podl'a bodu 3 pism. b) tohto ¢lanku je uvedena
v prilohe ¢. 5 tohto organiza¢ného poriadku.

Regiondlny odbor plni ulohy V rozsahu svojej tizemnej posobnosti. Regiondlny odbor
plni d’alSie ulohy podl'a pokynov Statutdrov fondu. Ak pri plneni uloh dojde k sporu
0 prislusnost’, rozhodne ndmestnik generalneho riaditel’a.

PIATA CAST
Zaverecéné ustanovenia

Cl. 23
Zavereéné ustanovenia

Organizacny poriadok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov fondu. Veduci
zamestnanec fondu je povinny preukdzatelne oboznamit® zamestnancov fondu
s organiza¢nym poriadkom.

Zmeny tohto organizacné¢ho poriadku tykajice sa Clenenia organizacnych utvarov
generalneho riaditel'stva, poctu a tizemnej pdsobnosti regionalnych odborov, vratane
poctu zamestnancov jednotlivych organiza¢nych utvarov podla tohto organiza¢ného
poriadku urcuje na zéklade odportii¢ani porady vedenia generdlny riaditel’ fondu.
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Tento organiza¢ny poriadok sa moze menit’ len pisomnymi a o¢islovanymi dodatkami,
ktoré schvali a vyda generalny riaditel’ fondu.

Neoddelitelnou sucastou organizacného poriadku st:

Priloha ¢&.
Priloha ¢. 2
Priloha ¢&.

Priloha ¢&.

Priloha ¢.

1

Schéma organizacnej Struktiry fondu.

Clenenie a ¢iselné oznadenie organizaénych utvarov fondu.

Zoznam sidiel regionalnych odborov a ich pésobnost’ v jednotlivych
okresoch.

Uzemna pdsobnost’ zamestnancov s miestom vykonu prace na uréenom
regiondlnom odbore na zabezpeCovanie ekonomickych cCinnosti
(¢l. 22 bod 3 pism. a).

Uzemna posobnost’ zamestnancov generalneho riaditel'stva fondu

S pracoviskom na ur¢enom regionalnom odbore (¢l. 22 bod 3 pism. b).

Zrusuje sa Organiza¢ny poriadok Slovenského pozemkového fondu, ktory nadobudol
ucinnost’ 15. oktobra 2010.

Tento organiza¢ny poriadok nadobuda ucinnost’ 1. maja 2011.

Ing. EvaSimkova,v.r.
generalna riaditel’ka
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